E@&E URZAD STATYSTYCZNY we WROCELAWIU

50-950 WROCLAW, ul. Olawska 31
Tel. 71 371 63 00, fax. 71 371 63 60, e-mail: SekretariatUS WRO@stat.gov.pl

Wroclaw, dnia 28.11.2014 r.
Znak sprawy: WA-2310-303/2014

Zapytanie ofertowe

Urzad Statystyczny we Wroclawiu zaprasza do zloZenia oferty na Swiadczenie uslug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

I.  Informacje ogélne

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.).

2.  Zapytanie ofertowe zostalo zamieszezone na stronie internetowej zamawiajgcego oraz
na tablicy ogloszen w migjscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego.

3. Adres strony internetowej, pod ktérym zamieszczono zapytanie ofertowe:

http://wroclaw.stat. gov.pl/zamowienia-publiczne-us/.

4. Hekroé¢ w ogloszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego zapytania
ofertowego mowa jest w Ofercie, nalezy przez to rozumie¢ skladany u zamawiajacego
Formularz ofertowy — stanowiacy Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami:

— Irena Karolewska, tel.: 71 37 16 431;
— Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386.
6.  Godziny pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek: 7" — 15%.

II.  Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie na rzecz Urzedu Statystycznego we Wroclawiu
1 Oddziatu Urzgdu w Jeleniej Goérze ushug pocziowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych oraz zwrotow
przesylek niedoreczonych, zgodnic 2z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.) w nastepujacych
lokalizacjach:

1) Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroclaw;
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6)

Urzad Statystyczny we Wroctawiu Oddzial w  Jeleniejy Goérze, ul. 1 Maja 1,
58-500 Jelenia Gora.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (Kod CPV):

64112000—4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow.

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnoscei w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z pdzn. zm.) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie. W przypadku zmiany przepiséw w tym
zakresie bedg mialy zastosowanie przepisy obowiazujac.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych na jedna lub dwie z nizej
wymienionych czesci zamowienia.

Zamawiajacy podzielil przedmiot zamoéwienia na nizej wymienione cz¢sci:

czes¢ I zamowiemia - Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
listowych nadawanych przez Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Olawska 31,
50-950 Wroctaw, i oplacanych w formie oplaty ,z gory” przy uiyciu maszyny
do frankowania bedacej wlasnodcia zamawiajacego oraz zwracania przesylek
rejestrowanych do zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania
odbiorcy;

czes¢ II zamowienia — §wiadczenie uslug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek
listowych nadawanych przez Urzad Statystyczny we Wroclawiu Oddzial w Jeleniej
Gorze, ul. 1 Maja 1, 58-500 Jelenia Gora, w formie oplaty ,,z dole”, po wykonaniu
ushugi, oraz zwracania przesylek rejestrowanych do zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwoéci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

Przez przesylki pocztowe realizowane w ramach ustug pocztowych, bedacych przedmiotem
zamdwienia, nalezy rozumieé przesytki listowe o wadze do 2000 g, podzielone
wg gabarytow A 1 B, w tym:

przesytki zwykle — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym 1 zagranicznym;

przesylki zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym;

przesytki polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i zagranicznym;

przesylki polecone priorytetowe ~ przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

przesylki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedgce
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

przesylki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem

odbioru w obrocie krajowym,;



1Y)

2)

10.

11.

12.

Powyzsze przesylki listowe nadawane beda w kopertach/opakowaniach o nastgpujacych
gabarytach (wszystkie wymiary w ponizszych gabarytach przyjmuje si¢ z tolerancjg
+/- 2 mm):
gabaryt A -- to przesylki listowe o wymiarach:
minimalnych — strona adresowa nie moze by¢é mniejsza niz szeroko$¢ 90 mm
% dtugo$é140 mm;
maksymalnych — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm, dlugosci 325 mm;
gabaryt B — to przesytki listowe o wymiarach:
minimalnych — gdy co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
szerokoé¢ 230 mm lub dlugo$é 325 mm:;
maksymalnych — suma dhugodci, szerokodci i wysokosci to 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardéw (dhugo$é) nie moze przekroczyé 600 mm.
Wszystkie wymiary w powyzszych gabarytach przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.
Rodzaje przesylek oraz szacunkowe ilosci przesylek listowych w okresie objetym
zamowieniem zostaly ujete w zalagczonym formularzu cenowych nr 1 (czesé I
zamdwienia} i formularzu cenowym nr 2 (czes¢ II zamowienia). Podane ilodci
1 rodzaje przesylek listowych sz wielkodciami szacunkowymi (orientacyjnymi —
wyliczonymi na podstawie historii ushug pocztowych zamawiajacego) przyjetymi w celu
poréwnania i wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy informuje, ze podane ilosci
i rodzaje przesylek moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb zamawiajgcego. Ponadto
zamawiajacy informuje, ze w oparciu o historie dokonanych wysylek nie potrafi
wyszacowa¢ ilodci wysylek wg innych rodzajéw, niz podane w formularzu cenowym nr 1
i formularzu cenowym nr 2.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek listowych beda wynikaé
z aktualnych potrzeb zamawiajgcego i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzach
cenowych, a podstawa rozliczen 2z zamawiajacym, przez caly okres obowiazywania
przedmiotu zaméwienia (umowy) beda ceny jednostkowe brutto zawarte przez wykonawce
w formularzu cenowym nr 1 i/lub formularzu cenowym nr 2. W przypadku nadawania przez
zamawiajgcego przesylek listowych nie vjetych w formularzu cenowym nr 1 i formularzu

“cenowym nr 2, podstawg rozliczen z zamawiajgcym beda ceny zawarte w obowiazujaeym

w dacie przyjecia przesytek listowych cenniku ustug pocztowych wykonawcy.

Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezefi z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych przesylek listowych w ramach $wiadczonych ustug ujetych przez
zamawiajgcego w formularzach cenowych, stanowiacych odpowiednio zalgeznik nr 2a
do Zapytania ofertowego 1 zalgeznik nr 2b do Zapytamia ofertowego, poniewaz. sy to
wielkosci  szacunkowe, przyjete dla celu poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej i moga ulec zmianic (zwigkszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od
potrzeb zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie uiszczal oplaty od przesylek listowych w nastepujacych formach:




1) w przypadku czeSci I zaméwienia w formie oplaty ,z gory” przy uiyciu maszyny

2)

13.

14.

15.

16.

17.

18.

do frankowania bedace] wlasnodcia zamawiajacego o nastgpujacych cechach

identyfikacyjnych:

MODEL - Francotyp—Postalia model EFS 3000
Numer fabryczny - 372199

Cecha identyfikacyjna —  .............

Legenda datownika -  .............

Uwaga:

W przypadku awarii maszyny do frankowania wykonawca zezwala zamawiajgcemu
na uiszczanie oplaty od przesylek listowych wymienionych w niniejszym rozdziale w formie
. oplaty z dotu™ po umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wriesienie oplaty za ustuge

w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z wykonawcg.

w przypadku czesci Il zamowienia w formie oplaty ,,z dofu”, po wykonaniu w danym
okresie rozliczeniowym ushugi.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z wykonawca.

Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesige kalendarzowy (od 1-ego do ostatniego dnia
miesigca).

Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi pocztowe, bgdg dokonywane na podstawie
faktur wystawianych przez wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujgce jeden miesige
kalendarzowy i doreczone poszezegdlnym jednostkom bioracym udzial w zaméwieniu
wraz ze specyfikacja wykonanych ustug dla danej jednostki.

Podstawa obliczenia naleznoéci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
Jub zwrécone z powodu braku mozliwosei ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do rodzaju, ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
dokumenté6w oddawczych dokumentujgcych zwrot przesylek w przypadku, kiedy
mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane wedlug cen
jednostkowych brutto wynikajacych z fermularzy cemowych, ktore bedg stanowily
integralng cze$é umowy/uméw, a w przypadku przesylek pocztowych, ktore nie zostaly
wyszczegolnione w formularzach cenowych oplaty beda naliczane wg aktualnie
obowigzujacego na dzien nadania przesylek cennika wykonawcy, z uwzglednieniem
zadeklarowanych (ewentualnych) upustow.

Wartos¢ naleznoéci  obliczana bedzie jako iloczyn ceny jednostkowej podanej
w formularzach cenowych stanowiacych zalaczniki do oferty wykonawcy oraz faktycznej
ilodci przesytek danej kategorii, rodzaju i gabarytu nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przez dang jednostke zamawiajacego. W przypadku ustug nie wykazanych
w formularzach cenowych obowigzywal bedzie aktualny w dniu nadania przesytek cennik
wykonawcy. Liczba zrealizowanych przesylek bedzie potwierdzona co do rodzaju, ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Platnosci za przesyiki bedg dokonywane w formie:
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2)

19.

20.
1y

2)

3)

III.

»optaty z gory” (czesé I zaméwienia) w przypadku korzystania z maszyny do frankowania.
W takiej sytuacji wplaty bedg dokonywane przez zamawiajacego w formie ,,oplaty z gory”,
przelewem na rachunek bankowy wykonawcy z okresleniem kwot przypadajacych na
maszyne do frankowania. Wplata dokonana przez zamawiajacego na poczet ustawienia
licznika maszyny do frankowania stanowi kaucje, na ktorg wykonawca wystawi note
uznaniowy. Nie pozniej niz w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca
rozliczeniowego, wykonawca wystawi fakture dokumentujgcg faktycznie zrealizowane
ushugi na rzecz zamawiajacego.

Loplaty z dotu” (czesé Il zaméwienia). W takiej sytuacji platnodei za przesylki beda
realizowane po wykonaniu ustugi na podstawie wystawione] przez wykonawce faktury
za wykonane w danym miesiacu rozliczeniowym ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona
do 7-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacja
wykonanych ushug.

Platnosci za wykonane ustugi beda nastepowaé w terminie 14 dni od daty prawidlowo
wystawionej i dostarczone] zamawiajacemu faktury. Za dzien zaplaty strony przyjmujg
dzien uznania rachunku bankowego zamawiajacego.

Ustugi  pocztowe objete niniejszym zapytaniem ofertowym realizowane bedg
z uwzglednieniem:

aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa regulujacych wykonanie ushug pocztowych;
regulaminu $wiadczenia ustug wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszym
Zapyraniu ofertowym, nie beda mialy zastosowania;

wymagan wynikajacych z Zapytania ofertowego.

Wymagania stawiane wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca prowadzil dzialalnoé¢ pocztowa w zakresic
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyleck w obrocic krajowymi
1 zagranicznym na podstawie waznego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw
pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529
z pdzn. zm.).

Zaswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, wykonawca jest zobowigzany dolgczyé
do oferty w formie oryginatu Iub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawcg.

Zamawigjgey nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej czgs¢ przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce i dowodzie
nadania przesylki bedzie figurowal inny pedmiot niz zamawiajacy. Przesylki musza byé
dorgezone w oryginalnych kopertach/opakowaniach zamawiajacego i nadawane wylacznie
na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru
wypetnionych przez zamawiajacego. Zaréwno na kopertach/opakowaniach jak i na ww.
dokumentach i drukach muszg znajdowaé si¢ dane adresowe zamawiajgcego (zamawiajacy
musi figurowa¢ na nich jako nadaweca.




V.

1)

2)

3)

4)

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r., poz. 545) wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig okreslong w ww.
rozporzadzeniu ilos¢ placéwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki powinny byé ¢zynne min.
5 dni w tygodniu.

Punkty, o ktdrych mowa powyzej winny mie¢ mozliwo$é realizacji wszystkich ushug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamoéwienia oraz odpowiada¢ swojg wlasciwoscia
miejscowa  lokalizacjom  siedziby zamawiajgcego i jednostki  organizacyjnej
zamawiajacego, ktorych szczegdlowe adresy zostaly okre$lone w czesci IT zapytania
ofertowego Opis przedmiotu zamowienia pkt I ppkt 1) i 2).

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnodei cywilno-prawng za bedgce przedmiotem

zamowienia ushugi oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia:

Zasady $wiadczenia ushug pocziowych, odpowiedzialno$¢ wykonawcy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia zamawiajgcego i adresata
oraz procedury reklamacyjne okresla ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.) oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze,
a takze miedzynarodowe przepisy pocztowe.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesylek listowych oraz opakowania przesytek listowych w sposéb umozliwiajgcy
wykonawcy ich dorg¢czenic bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia w sposéb uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, przedzialow
wagowych 1 rozmiaréw (gabarytéw);

prawidlowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami
okres§lonymi w normach tj.: umieszczenia na przesylkach w sposéb trwaly i czytelny
informacji jednoznacznie identyfikujgcych adresata i nadawce, jednoczeénie okreSlajac
rodzaj przesylki (np. zwykla, polecona, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru —
ZPO) na stronie adresowe;] prze_s.y}ki;

sporzgdzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dla wykonawcy) zestawien
ilosciowo-warto$ciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii, przedzialow wagowych 1 rozmiarow — gabarytéw (wzér zestawief bedzie
uzgodniony z wykonawca);

sporzadzania w dwoéch egzemplarzach (w tym jeden dla wykonawcy) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii,
przedzialéw wagowych i rozmiaréw — gabarytéw (wzor zestawienn bedzie uzgodniony
z wykonawca);

Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek listowych, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez wykonawce w zewngtrzne
opakowanie przesytki mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztalt lub wagg.
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10.

I11.

12.

13.

1Y)

2)

Zamawiajacy bedzie korzystal z drukéw jakimi postuguje si¢ wykonaweca.

Wykonawca zapewni bezplatnie wszelkie oznaczenia przesylek listowych rejestrowanych
i priorytetowych.

Wrykonawca zobowigzany jest do nadawania przesylek listowych w dniu ich odbioru
od zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie dorgczy¢ przesytki listowe, w obrocie krajowym, przyjete do
przemieszczenia i doreczenia — w dniu nastepnym jednak nie péZniej niz w 4 dniu po dniu
nadania w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie
pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesylki nie bgdacej przesylka
najszybszej kategorii , przy czy}m dni okreslajace terminy dorgczen sg dniami roboczymi.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek listowych do adresatow
w  kopertach/opakowaniach  oryginalnych, przekazanych przez zamawiajacego,
z zachowaniem wskaznikéw czasu przebiegu przesylek wynikajacych z obowiazujacych
przepisdw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Wykonawca umozliwi nadawanie przesylek listowych do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Wykonawca umozliwi odbidr przez zamawiajacego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki listowe;.
Potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng date i czytelny podpis odbiorcy.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o prébie dorgezenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w w/w terminie,
wykonawca sporzadza powtdéme zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie tego terminu odbioru przesylka winna by¢é zwrécona
niezwlocznie zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly sig¢ na terenie kazdej gminy w kraju. Kazda placéwka pocztowa
wykonawcy, o ktorej mowa musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy;

by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem™ z nazwa badZz logo wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostk¢ wykonawey, gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko
obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub
logo wykonawcy oraz zapéwrﬁajqce prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
0s6b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych powierzonych wykonawey do przetwarzania przez zamawiajacego;
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Wykonawca zobowigzany jest do wskazania zamawiajacemu placéwek pocztowych
oddawczych i odbiorczych, zlokalizowanych w odleglodci (obliczonej w linii prostej)
nie wiekszej niz:

3 km w przypadku czesci I zamdwienia,

1 km w przypadku czesci II zamowienia.

Placéwki te muszg by¢ czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 16:00,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca umozliwi odbiér i dostarczanie przesylek listowych do placéwek pocztowych
oddawczych i odbiorczych przez wyznaczonego pracownika zamawiajacego w punkcie
nadawczym i odbiorczym wskazanym przez wykonawce dla ww. lokalizacji

zamawiajgcego.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w terminie od dnia zawarcia umowy
(przewidywany termin zawarcia umowy — grudzien 2014 r.) do dnia 31.12.2015 r. lub
do chwili zrealizowania ustug na kwote przewidziang w umowie/umowach, jesli ten fakt
nastapi przed uplywem terminu obowigzywania umowy/uméw.

W przypadku niewykorzystania przez zamawiajgcego limitu kwotowego, oddzielnie dla
kazdej z czedci zamowienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu
obowigzywania umowy/umow maksymalnie o 6 miesiecy, poprzez zawarcic za zgoda
Stron stosownego aneksu do umowy/umow.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem ostatecznego terminu skladania ofert.

VIL
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Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawierac:

wypelniony i podpisany Formularz efertowy, zgodny ze wzorem stanowiacym Zalgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;

wypetniony i podpisany Formularz cenowy nr 1 i/lub Formularz cenowy nr 2, zgodny
zc wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 2a i/lub Zalgcznik nr 2b do niniejszego zapytania
ofertowego. Wszystkie pozycje w danym formularzu cenowym muszg by¢ wypetnione;
wazne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocziowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektroniczne;.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument
sktadajacy sie na ofertg sporzgdzony w innym jezyku niz polski winien by¢ zlozony wraz
7z flumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawceg. W razie watpliwoscl

uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.
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Oferte nalezy przygotowaé¢ wedlug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
Wzor zalgcznika nr 1 — Formularz ofertowy oraz wzér zalgcznika nr 2a — Formularz
cenowy nr 1 i zalacznika nr 2b — Formularz cenowy nr 2, nalezy wypehié wedlug
wskazowek okreslonych Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy nie dopuszceza dokonywania
w treéci zalgczonych wzorow zalacznikéw jakichkolwiek zmian, W przypadku zlozenia
przez wykonawce¢ wymaganych przez zamawiajgcego zatgcznikow wedtug wlasnego wzoru
ich tre§¢ musi by¢ tozsama z trescig zawarta we wzorach zatacznikéw do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Kazdy wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia. Zlozenie
przez tego samego wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajace] alternatywe
realizacji przedmiotu zamdwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego wykonawce.

W celu pordwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Tres¢ zlozonych ofert musi by¢ zgodna z tredcig Zapytania ofertowego, pod rygorem ich
odrzucenia.

Oferta bgdzie wazna pod wzglgdem cenowym, gdy zostang wypetnione przez wykonawce
wszystkie pozycje z danego formularza cenowego.

Oferta musi:

posiadaé date sporzadzenia,

by¢ podpisana przez wykonawce lub osobe uprawnions do reprezentowania wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata
wskazana we wladciwym rejestrze,

by¢ opatrzona pieczatka imienna wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
wykonawcy.

W przypadku przeslania oferty poczta clektroniczng (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana
w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecia osoby uprawnionej, o ktérej mowa
w pkt 8 ppkt 2 niniejszego rozdziatu.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktére sa niezbedne do
przygotowania oferty i zawarcia umowy.,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
niezaleznie od wynikéw postepowania.

VIIL Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

L.

1y
2)

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacego
i wykonawcy beda przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail
lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Olawska 31, 50-950 Wroclaw;

drogg elektroniczng (e-mail):SekretariatUS WRO@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.
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IX.

W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczng (e-mail) lub za pomoca faksu
zamawiajacy gda niezwlocznego elektronicinego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego
potwierdzenia faksem faktu otrzymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.
Wykonawca moze zwrdcié si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjadnienie tresci
ogloszenia w formie i trybie opisanym w pkt 1. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli
wyjaénien, jednak pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie trefci ogloszenia wplynat
do zamawiajacego nie pdzniej niz 2 dni, przed uplywem terminu skladania ofert.

Tre$é pytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostepniona réwniez na stronie internetowej
zamawiajgcego http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/.

Termin zwigzania oferty

Wykonawca zwiazany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

X.
1.

1y

2)
3)
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Miejsce i termin skladania ofert i wybér oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy skladaé/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia
05.12.2014 r. do godz. 10°":

na adres zamawiajacego: Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Olawska 31,
50-950 Wroctaw, pokdj 310, III pietro (Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO(@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.
godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do piatku od 7'° — 15%.

W przypadku sktadania oferty listownie decyduje data i godzina wplywu przesytki z oferta
do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data stempla pocztowego
(nadania).

Zamawiajacy zaleca aby wykonawca oznaczyl oferte (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwg przedmiotu zamdwienia w sposob nastepujacy: ,,Oferta w sprawie
zapytania ofertowego — Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym”, znak sprawy: WA-2310-303/2014.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych na jedna lub dwie
z wyzej wymienionych cz¢Sci zamdwienia.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w dniu 8 grudnia do godziny 15"
stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroctawiu po adresem:

http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/ oraz na tablicy ogloszen w miejscu

publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu.
Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczta
elektroniczng (e-mail) do wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny
Wykonawca okresli ceng za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w zapisie liczbowym

i sfownym.
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2. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletng i jednoznaczng cene,
uwzgledniajac wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwicnia, w szczegélnosci: zysk wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien skladania oferty), a takze pozostale koszty
niezbedne do prawidlowe] realizacji zamdwienia na warunkach, w formie i w zakresie
okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, bez ktoérych realizacja przedmiotu
zaméwienia nie bylaby mozliwa.

3. Ceny jednostkowe brutto podane przez wykonawce w formularzu cenowym wnr I i/lub
Jormularzu cenowym nr 2 nie begda podlegaly zmianie przez caly okres realizacji
przedmiotu zaméwienia.

4, Ceny jednostkowe brutto w zalaczonych formularzach cenowych nr 1 i nr 2 nalezy podaé
w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoéch miejse po przecinku. Ceny jednostkowe
winny by¢ okreslone z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

5. Laczng cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy obliczyé jako ceng
brutto (osobno dla kazdej z czeSci przedmiotu zamdwienia). Cena musi byé podana
w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku. Cena winna by¢ okreslona z zaokragleniami
zgodnie z zasadami matematycznymi.

6. Ustalenie prawidlowej stawki VAT nalezy do obowigzku wykonawcy.

7. Rozliczenia w zwiazku z realizowaniem zamdwienia beda prowadzone wylacznie
w ztotych polskich.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

XII. Kryteria oceny i wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, kiéra stanowi 100 % wagi.

2. Ocena ofert bedzie dokonana odrebnie dla kazdej czeSci zamdéwienia w oparciu o w/w
kryterium: cena — 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg ceng.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
Oferta z najnizszg cena otrzymuje 100 pkt.

SN kW

Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktow obliczong wedug nastepujgcego wzoru:

Cena najniisza
Px= x 100 pkt
Cena badanej oferty

gdzie: Px — ilo$¢ punktéw badanej oferty

7. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do zloZzenia ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

w ztozonych wezednigj ofertach.
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XIII. Udzielnie zamoéwienia
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

XIV. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Wrykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest
podpisa¢ umowe w miejscu 1 terminie wyznaczanym przez zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przygotuje projekt
umowy dla czgsci I przedmiotu zaméwienia i/lub dla czgsci II przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem istotnych postanowien umowy zawartych w Zalgczniku nr 3
do Zapytania ofertowego, warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci
dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia, zasad realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz
danych zawartych w ofercie/ofertach.

4. Tres¢ postanowien, o ktérych mowa w pkt. 3 przed ich przeniesieniem do umowy moze
ulec modyfikacji, jednakze zmiany muszg by¢ zgodne z innymi postanowieniami Zapylania
ofertowego i nie powinny stanowi¢ istotnej zmiany postanowien Zapytania ofertowego.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert

(w odpowiedniej czesci zamdwienia) bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2a — Formularz cenowy nr 1 (dotyczy czesci I zamowienia)
Zalgeznik nr 2b — Formularz cenowy nr 2 (dotyczy czesci I zamdwienia)

Zalgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy

Sporzadzit: Zatwierdzil:

.....................................................

(podpisy pracownikéw merytorycznych komérki

organizacyjnej wnioskujgcej)
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