Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: WA-2310-303/2014

Istotne postanowienia umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Urzgdu Statystycznego we Wroctawiu
i/lub Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze ustug pocztowych
w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek listowych oraz zwrotow przesylek niedorgczonych, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529 z pdzn. zm.) w nastepujacych lokalizacjach:

1) Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;
2) Urzad Statystyczny we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze, ul. 1 Maja 1,

1)

2)
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58-500 Jelenia Gora.
Przesylki pocztowe realizowane w ramach ustug pocztowych, bedacych przedmiotem
umowy, to przesytki listowe o wadze do 2000 g, podzielone wg gabarytéw A i B, w tym:
przesytki zwykte — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;
przesytki zwykte priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;
przesytki polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;
przesytki polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;
przesytki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i1 dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,;
przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru
w obrocie krajowym;
Powyzsze przesyiki listowe nadawane bgda w kopertach/opakowaniach o nastepujacych
gabarytach (wszystkie wymiary w ponizszych gabarytach przyjmuje si¢ z tolerancja
+/- 2 mm):

gabaryt A — to przesylki listowe o wymiarach:

— minimalnych — strona adresowa nie moze by¢ mniejsza niz szeroko$¢ 90 mm

x dlugos¢140 mm;



maksymalnych — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm, dtugosci 325 mm;

2) gabaryt B — to przesylki listowe o wymiarach:

10.
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minimalnych — gdy co najmniej jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub
szeroko$¢ 230 mm lub dlugos$¢ 325 mm;
maksymalnych — suma dlugo$ci, szerokosci 1 wysokosci to 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Zasady $wiadczenia ustug pocztowych wymienionych w pkt 2, odpowiedzialnos¢
wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia
zamawiajacego 1 adresata oraz procedury reklamacyjne okresla ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.) oraz wydane na jej
podstawie akty wykonawcze, a takze migdzynarodowe przepisy pocztowe.
Umowa bedzie zawierala zapisy i informacje zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Szczegblowy opis 1 zakres przedmiotu zamoOwienia zawiera Zapytanie ofertowe. Zapisy
zawarte w rozdziale Il Opis przedmiotu zamowienia oraz w rozdziale 1V Zasady realizacji
przedmiotu zamowienia niniejszego zapytania ofertowego zostang wprowadzone do tresci
umowy/umow.
Umowa/umowy zostaje zawarta na czas oznaczony, w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) —
od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2015 r. lub do chwili zrealizowania ustug na
kwote przewidziang w umowie/umowach, jesli ten fakt nastgpi przed uplywem terminu
obowigzywania umowy/umow.
W przypadku niewykorzystania przez zamawiajacego limitu kwotowego, oddzielnie dla
kazdej z umoOw, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedluzenia terminu
obowigzywania umowy/umow maksymalnie o 6 miesiecy, poprzez zawarcie za zgoda
Stron stosownego aneksu do umowy/umow.
Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkow w ramach maksymalnej
warto$ci umowy/umow Strony czynig zamawiajacego.
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe¢ bez podania przyczyny z zachowaniem
jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia dokonanego na pismie, ze skutkiem na koniec
pelnego miesigca kalendarzowego.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, odstgpienie od umowy w tym przypadku moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W takim przypadku wykonawca ma prawo zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
za wykonane ustugi do chwili odstgpienia od umowy.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesigca
w przypadku nienalezytego wywigzywania si¢ z umowy przez wykonawce lub
w przypadku uzasadnionej utraty zaufania przez zamawiajagcego w stosunku do

wykonawcy.
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Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku ogloszenia upadiosci badz likwidacji
wykonawcy lub wykreslenia z rejestru.
Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Maksymalne wynagrodzenie wynikajace z oferty wykonawcy za wykonanie umowy:

w czesci [ zamdwienia nie moze by¢ WyzZsze NiZ ................... zt brutto (stownie ztotych
brutto:
............................................................................................................ );
w czesci Il zamowienia nie moze by¢ wyzsze niz ................. zt brutto (stownie ztotych
brutto:
............................................................................................................ ).

Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi pocztowe, beda dokonywane na podstawie
faktur wystawianych przez wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc
kalendarzowy 1 doreczone poszczegdlnym jednostkom biorgcym udziat w zamowieniu
wraz ze specyfikacja wykonanych ustug dla danej jednostki.

Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym
obejmujagcym jeden miesigc, potwierdzona co do rodzaju, ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych lub dokumentow oddawczych dokumentujgcych zwrot przesytek
w przypadku, kiedy mozliwo$¢ dostarczenia zostata wyczerpana.

Ustugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych brutto wynikajacych z formularzy
cenowych, ktore beda stanowity integralng czes¢ umowy/umow, a w przypadku przesytek
pocztowych, ktore nie zostaly wyszczegdlnione w formularzach cenowych optlaty beda
naliczane wg aktualnie obowigzujacego na dzien nadania przesytek cennika wykonawcy,
z uwzglednieniem zadeklarowanych (ewentualnych) upustéw, przez caty okres realizacji
umowy z zastrzezeniem pkt 24.

Warto$¢ naleznos$ci obliczana bedzie jako iloczyn ceny jednostkowej podanej
w formularzach cenowych stanowigcych zataczniki do oferty wykonawcy oraz faktycznej
ilosci przesytek danej kategorii, rodzaju i gabarytu nadanych w danym okresie
rozliczeniowym przez dang jednostke zamawiajacego. W przypadku ustug nie wykazanych
w formularzach cenowych obowigzywat bedzie aktualny w dniu nadania przesytek cennik
wykonawcy. Liczba zrealizowanych przesylek bedzie potwierdzona co do rodzaju, ilosci
1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych.

Podane ilosci 1 rodzaje przesylek listowych w formularzu cenowym nr 1 (czes¢ 1
zamowienia) i formularzu cenowym nr 2 (czes¢ Il zamowienia) w okresie objetym
umowg/umowami sg wielko$ciami szacunkowymi (orientacyjnymi — wyliczonymi
na podstawie historii ustug pocztowych zamawiajgcego) 1 moga ulec zmianie (zwigkszeniu
lub zmniejszeniu), w zalezno$ci od potrzeb zamawiajgcego, na co wykonawca wyraza
zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie

realizacji umowy/umow.
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Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty od przesyltek listowych w nastepujacych formach:
w przypadku czesci I zamowienia w formie oplaty ,,z gory” przy uiyciu maszyny

do frankowania bedacej wlasnoscia zamawiajagcego o nastepujacych cechach

identyfikacyjnych:

MODEL — Francotyp—Postalia model EFS 3000
Numer fabryczny — 372199

Cecha identyfikacyjna —  ..............

Legenda datownika — ...

W przypadku awarii maszyny do frankowania wykonawca zezwala zamawiajgcemu
na uiszczanie optaty od przesytek listowych wymienionych w niniejszym rozdziale w formie
,optaty z dotu” po umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z wykonawcg.

w przypadku czesci Il zamowienia w formie oplaty ,,z dotu”, po wykonaniu w danym
okresie rozliczeniowym ushugi.

Platnosci za przesytki beda dokonywane w formie:

,optaty z gory” (czes¢ I zamowienia) w przypadku korzystania z maszyny do frankowania.
W takiej sytuacji wptaty beda dokonywane przez zamawiajacego w formie ,,optaty z gory”,
przelewem na rachunek bankowy wykonawcy z okre§leniem kwot przypadajacych
na maszyn¢ do frankowania. Wptata dokonana przez zamawiajacego na poczet ustawienia
licznika maszyny do frankowania stanowi kaucjg¢, na ktorg wykonawca wystawi note
uznaniowg. Nie poédzniej niz w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca
rozliczeniowego, wykonawca wystawi faktur¢ dokumentujaca faktycznie zrealizowane
ushlugi na rzecz zamawiajacego.

,optaty z dotu” (czes¢ Il zamowienia). W takiej sytuacji platnosci za przesytki beda
realizowane po wykonaniu ustugi na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury
za wykonane w danym miesigcu rozliczeniowym ustugi. Faktura winna zosta¢ wystawiona
do 7-go dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym ze specyfikacjg
wykonanych ustug.

Platnosci za wykonane ustugi beda nastgpowaé w terminie 14 dni od daty prawidlowo
wystawione] 1 dostarczonej zamawiajgcemu faktury. Za dzien zaptaty strony przyjmuja
dzien uznania rachunku bankowego zamawiajacego.

Ceny jednostkowe brutto podane przez wykonawce w formularzu cenowym nr 1
1 formularzu cenowym nr 2 nie bedg podlegaty zmianom przez okres realizacji umowy,
Z ponizszymi wyjatkami:

jezeli w trakcie trwania umowy ulegng zmianie przepisy ustawy o podatku od towardéw
1 ustug w zakresie stawki podatku VAT dla ustug pocztowych,;

w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie

wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana cen lezy w interesie publicznym,;
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ceny okreslone przez wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma
wowczas obowigzek stosowaé wzgledem zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla
ushug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

zamawiajacemu przystuguje prawo korzystania z programow rabatowych (opustowych)
oferowanych przez wykonawce w toku realizowanej umowy.

Wykonawca przedstawi w formie pisemnej zestawienie placowek nadawczych
1 odbiorczych, ktore beda realizowaly ustugi wynikajace z umowy. Zestawienie stanowi
zalacznik nr ......... do umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca dysponowal placowka nadawcza 1 odbiorcza
w kazdej miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba jednostki biorgcej udziat
w zamédwieniu.

Wykonawca os$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniajg wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (jezeli
dane osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych).Wykonawca zapewnia,
ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wytacznie w celu realizacji umowy.
Wszelkie zmiany umowy/umow wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu
do umowy/uméw podpisanego przez Strony umowy, pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie znajda przepisy: ustawy Kodeksu
cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 21 z p6zn. zm.); ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907 z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529 z p6zn.

zm.).



