URZAD STATYSTYCZNY we WROCLAWIU

50-950 WROCLAW, ul. Olawska 31

Tel. 7157163 08t 1371 63 60, e-mail: SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

Wroclaw, dnia 12.12.2016 I.
Znak Sprawy: WRO-WA.2720.280.201 6

Zapytanie ofertowe
0 wartoSci ponizej 30.000 euro

L Informacje ogolne

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 I. poz. 2164 z p6zn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz

http://Wroc]aw.stat.gov.pl/zamowienia—nubliczne-us/zanvtania—ofertowe/

4. Ilekro¢ w ogloszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego zapytania

ofertowego mowa Jjest w Ofercie, nalezy przez to rozumieé sktadany u Zamawiajgcego
Formular; ofertowy — stanowiacy Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
S. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
— Irena Karolewska, te] - L1 3716 431;
— Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386.
6.  Godziny pracy Urzedu: poniedzialek - piatek: 7'° — 1555

II.  Przedmiot zamowienia i opis przedmioty zamoOwienia

Ksztatcenie dorostych w 2017 roku.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Kod CPV):

= 39223100-2 Eyski

5 Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest zakup wraz z dostawa 1100 sztuk zestawéw sztuceow
dla 6 0s6b (6 sztuk), wykonanych z wysokiej jakoéci stali nierdzewnej. Komplet zawiera
6 lyzeczek deserowych do herbaty, o ergonomicznym ksztalcie i dtugoscei 14 cm. Kazdy
komplet zapakowany w jednostkowe pudetko. Pogladowy wzér zdobienia zalgczony jest
w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy informuje, ze ilogci asortymentu wskazane w Formularzu cenowym
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stanowiacym Zalgceznik nr 2 do Zapytania ofertowego, sa melkosma? 1 \"glentacyjnyml
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i hwgq ulec zmianie
(zwigkszeniu lub zmniejszeniu), a Wykonawca zobowigzany jest w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia zachowaé takie same ceny jednostkowe jak w przedtozonym

Formularzu cenowym.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamdwienia wlasnym transportem,
na wlasny koszt i na wilasne ryzyko do wskazanego pomieszczenia w Urzedzie
Statystycznym we Wroclawiu, ul. Olawska 31, w godzinach 8% — 14" w dniach pracy
Zamawiajgcego.

Naleznoé¢ przystugujaca Wykonawcy, Zamawiajacy zaplaci w ciggu 14 dni od daty
dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku przez Wykonawce,

platne przelewem na konto wskazane przez wykonawce na fakturze/rachunku.

Wymagania stawiane Wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby zaoferowane komplety tyzeczek deserowych do herbaty byly
fabrycznie nowe, wolne od wad technicznych, kompletne.

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl umowg na realizacje zamdwienia
na warunkach okreslonych we wzorze umowy — Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca w ofercie zobowigzany jest ujgé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdwienia, w tym koszt dostarczenia.

Wykonawca udzieli co najmniej 12 — miesigcznej gwarancji jakosci na dostarczony towar
— liczac od dnia dostawy.

Wykonawca odpowiada za wady dostarczonego towaru z tytutlu rgkojmi na zasadach
okreslonych w art. 568 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji towaru stanowigcego przedmiot
zamOwienia posiadajgcego wady i wymiany ich na wolne od wad w terminie

7 dni od dnia zgloszenia reklamacji.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie w pierwszej polowie stycznia 2017 r.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w terminie maksymalnie do dnia 11.01.2017 r. dostarczy¢

VI

towar.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany bedzie ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uplywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

VL
L

Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi zawierac:
2
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wypelniony i podpisany Formularz oferfowy, zgodny ze wzorem stanowigcym Zalgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego wraz ze zdjeciem zaproponowanych kompletow lyzeczek
deserowych do herbaty;

wypehiony 1 podpisany Formularz cenowy, zgodny ze wzorem stanowigcym Zalgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego. Wszystkie pozycje w danym Formularzu cenowym musza
by¢ wypetnione. Niewypelnienie ktorejkolwiek z pozycji w Formularzu cenowym bedzie
skutkowalo odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument
skladajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz polski winien byé zlozony wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwo$ci
uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreSlonych w Zapytaniu ofertowym.
Wzor zatgcznika nr 1 — Formularz ofertowy oraz wzér zatgcznika nr 2 — Formularz cenowy,
nalezy wypelni¢ wedlug wskazowek okreslonych w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych wzoréw zalacznikéw jakichkolwiek
zmian.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajacego zatgcznikow
wedlug wlasnego wzoru ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescig zawartg we wzorach
zalacznikow do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia. Zlozenie
przez tego samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe
realizacji przedmiotu zamdéwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

W celu pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania ofert.

Tres¢ zlozonych ofert musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego, pod rygorem ich
odrzucenia.

Oferta musi.

posiada¢ date sporzadzenia,

by¢ podpisana przez Wykonawce lub osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujgca nie zostala
wskazana we wlasciwym rejestrze,

by¢ opatrzona pieczatka imienna Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku przeslania oferty pocztg elektroniczng (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana
w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawnionej, o ktérej mowa
w pkt 8 ppkt 2) niniejszego rozdziatu.

Wykonawca nie moze dokonac zmian oferty po uptywie terminu skiadania ofert.
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Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne
do przygotowania oferty i zawarcia umowy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynikow postepowania.

Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego
1 Wykonawcy beda przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej
(e-mail lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroclaw;

droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360.

W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczna (e-mail) lub za pomoca faksu
Zamawiajacy iqda niezwlocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego
potwierdzenia faksem faktu otrzymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.

Przed upltywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego
z wnioskiem o wyjasnienie treéci ogloszenia w formie i trybie opisanym w pkt 1.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli Wykonawcy wyjasnien w formie i trybie opisanym
w pkt 1.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostgpniona réwniez na stronie internetowej

Zamawiajacego http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.

Miejsce i termin skladania ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy skladac/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia
19.12.2016 r. do godz. 10"

na adres Zamawiajacego: Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Olawska 31,
50-950 Wroctaw, pokéj 310, III pietro (Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO(@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360;

godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku od 7" — 15",

W przypadku skladania oferty listownie decyduje data i godzina wplywu przesylki
z ofertg do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data stempla pocztowego
(nadania).

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyl oferte (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwa przedmiotu zamdwienia w sposdb nastepujacy: ,,Oferta w sprawie
zapytania ofertowego z dnia 19.12.2016 r. znak sprawy: WRO-WA..2720.280.2016”.
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony niezwlocznie po dokonaniu badania
i oceny zlozonych ofert na stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroclawiu

po adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/ oraz

na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu.
4
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Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczta

elektroniczng (e-mail) do wszystkich Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia w Formularzu ofertowym
stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania oferfowego w zapisie liczbowym
1 stownym.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé¢ kompletng i jednoznaczng cene,
uwzgledniajagc  wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci: zysk Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty), a takze pozostate koszty
niezbedne do prawidlowej realizacji zamowienia na warunkach, w formie i w zakresie
okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktorych realizacja przedmiotu
zamoOwienia nie bylaby mozliwa.

Cena jednostkowa netto podana przez Wykonawce w Formularzu cenowym nie bedzie
podlegata zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamowienia.

Cene jednostkowa netto w zalaczonym Formularzu cenowym nalezy podaé w zlotych
polskich z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku. Cena jednostkowa winna byé
okreslona z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

Cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy obliczy¢ jako warto$é
zamdwienia brutto. Cena musi by¢ podana w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Cena winna by¢ okreslona z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Rozliczenia w zwiazku z realizowaniem zamdéwienia bedg prowadzone wylgcznie w zlotych
polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wyboér najkorzystniejszej oferty

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, ktora stanowi 100 % wagi.

Ocena ofert bedzie dokonana odrebnie dla kazdej cze$ci zamdwienia w oparciu o w/w
kryterium: cena — 100%.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg ceng.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 pkt.

Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktéw obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Cena najniisza
Px = x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px — ilos¢ punktow badanej oferty

Jezeli wybodr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone
=
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oferty o takiej samej cenie Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty
do zlozenia ofert dodatkowych.

8.  Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
w ztozonych wczesniej ofertach.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XII. Udzielnie zamoéwienia
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

XIII. FormalnoS$ci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podpisa¢ umowe, na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym Zalgcznik
nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczanym przez
Zamawiajacego.

2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemna informacj¢ o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

3. Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia
umowy nie zostala wskazana we wlasciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dolgczone
upowainienie do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem.

XIV. Informacja dodatkowa
W przypadku zlozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyl jedng wazna oferte, lub ponowienie Zapytania
ofertowego.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zalgcznik nr 3 — Wzér umowy

Sporzadzit:
7 FIEHZLD YREKTORA
> 4 URZEDU STATYSTYCZNEGC
.:’..Cff..éyaff.../f..’.’.é"{%?? ............... ’ we Wroctawiy
(podpis pracownika merytorycznego) m -
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