1

URZAD STATYSTYCZNY we WROCLAWIU

50-950 WROCLAW, ul. Olawska 31
Tel. 71 371 63 00, fax. 71 371 63 60, e-mail: SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

Wroclaw, dnia 18.07.2016 1.

Znak sprawy: WRO-WA.2720.162.2016

Zapytanie ofertowe
o warto$ci ponizej 30.000 euro

Urzyd Statystyczny we Wroclawiu zaprasza do skladania ofert na sukcesywne dostawy
materialéw biurowych, papierniczych, Srodkéw czysto$ci oraz materialow eksploatacyjnych

dla Urzedu Statystycznego we Wroclawiu w 2016 roku.

L

Informacje ogolne
Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).
Zapytanie oferfowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
na tablicy ogloszefi w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.
Adres strony internetowej, pod ktérym zamieszczono Zapytanie ofertowe:
http://wroclaw.stat.gov.pl/zaméwienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.
llekro¢ w ogloszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego Zapytania
ofertowego mowa jest w Ofercie, nalezy przez to rozumieé skladany u Zamawiajacego
Formularz ofertowy — stanowigcy Zalgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Irena Karolewska, tel.: 71 37 16 431;
Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386
Aleksandra Sierda, tel.: 71 37 16 387,
Godziny pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek: 7'° — 151,
Przedmiot zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne dostawy materiatéw biurowych, papierniczych,
srodkow czystodci oraz materialéw eksploatacyinych dla Urzedu Statystycznego
we Wroctawiu w 2016 roku.
Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujgce czesci zamdwienia;
1) ¢zgsé I zamdéwienia — materiaty biurowe;
2) czesé Il zaméwienia — materialy papiernicze;
3) czesé Il zamdwienia —srodki czystosci;
4) czgs¢ IV zamobwienia — materiaty eksploatacyjne.
Kazda ¢zgs¢ zaméwienia, stanowi¢ bedzie odrgbng oferte w rozumieniu ustawy Prawo
zamOwien publicznych.
Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamowien (Kod CPV):
1) ez¢$é I zaméwienia — materialy biurowe:

19520000-7 — produkty z tworzywlsztucznych, 22600000-6 — tusz, 22851000-0 —
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skoroszyty, 30190000-7 — rézny sprzet i artykuly biurowe 30192100-2 — gumki,
30192125-3 — pisaki, 30192130-1 — otéwki, 30192133-2 — temperdéwki do oléwkdw,
30192160-0 — korektory,
30192500-6 — okladki przezroczyste, 30197100-7 — zszywki, gwozdziki z szerokim
tebkiem, pinezki kreslarskie, , 30197320-5 — zszywacze, 30197330-8 — dziurkacze,
30199230-1 — koperty, 30199500-5 — segregatory, pudetka na listy, pudetka do
przechowywania i drobne wyroby, 19520000-7 — produkty z tworzyw sztucznych,
30197330-8 — dziurkacze, 30192800-9 — etykiety samoprzylepne, 22810000-1 — rejestry
papierowe lub tekturowe;
2) czgs¢ I zaméwienia — materialy papiernicze:
30197630-1 — papier do drukowania, 30197644-2 — papier kserograficzny;
3) czes¢ III zamowienia — Srodki czystosci:
19640000-4 — torebki i torby z odpadow i resztek polietylenu, 33741100-7 — $rodek do
mycia rak, 33761000-2 — papier toaletowy, 33763000-6 — reczniki papierowe do rak,
39224000-8 — miotly, szczotki i inne artykuty réznego rodzaju, 39224310-4 — szczotki
toaletowe, 39224320-7 — gabki, 39224330-0 — wiadra, 39510000-0 — wyroby
wlokiennicze w rodzaju uzywanych w gospodarstwic domowym, 39713431-3 — akcesoria
do odkurzaczy, 39813000-4 — pasty i proszki czyszczace, 39831250-3 — roztwory myjace,
39831300-9 — S$rodki do czyszczenia podldg, 39832000-3 — produkty do zmywania
naczyn.
4) cze¢sé IV zamowienia — materialy eksploatacyjne:
30125110-5 tonery do drukarek leserowych/faksow, 30125120-8 tonery do fotokopiarek,
30190000-7 rézny sprzet i artykuly biurowe, 30192300-4 tadmy barwigce, 30234300-1
plyty kompaktowe.
Szczegdlowy zakres i opis przedmiotu zaméwienia zawiera Formularze cenowe nr 1, nr 2,
nr 3 i nr 4 — stanowiace odpowiednio Zalgczniki nr 2a, 2b, 2c i 2d do niniejszego Zapytania
ofertowego.
Zamawiajqcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na jedng, dwie, trzy lub cztery 7 wyiej
wymienionych czesci przedmiotu zamowienia.
Wymagania stawiane Wykonawcy
Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé materialy wysokiej jakosci, fabrycznie nowe,
wolne od wad technicznych i kompletne wlasnym transportem, na wlasny koszt i na wlasne
ryzyko, w stanie nowym i nienaruszonym w miejsce wskazane przez Zamawiajacego,
w oryginalnych fabrycznych opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez
producenta, zaopatrzonych w etykiete identyfikacyjng dany produkt i zabezpieczone
gwarancja nienaruszenia opakowania, na opakowaniach zewngtrznych winno byé logo
producenta, nazwa (typ, symbol) produktu, numer katalogowy, opis zawartoéci oraz termin
przydatnosci do uzycia w przypadku srodkéw czystosci.
Zaproponowane materialy eksploatacyjne musza gwarantowaé prawidtowa prace drukarek
komputerowych, kserokopiarek i fakséw oraz by¢:
1) w 100 % fabrycznie nowe, nie regenerowane, nic poddane procesowi ponownego
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napelniania i wymiany jakichkolwiek elementéw, nie zawierajg zadnych elementow
pochodzacych z uprzednio uzytych kartridzy, o wydajnosei i parametrach nie gorszych
od materiatéw oferowanych przez producenta urzadzenia do ktérego s przeznaczone;

2) kompatybilne z systemem operacyjnym drukarek (system elektroniczny drukarek musi
prawidlowo czyta¢ informacje zapisane na dostarczonych materialach w przypadku
materiatdw eksploatacyjnych wyposazonych w elementy elektroniczne — chipy); |

Zamawiajacy dopuszcza oferowanie rownowaznych materialéw eksploatacyjnych pod
warunkiem, ze beda to materiaty o parametrach techniczno—jakosciowych nie gorszych niz
wlasciwe dla okreslonej klasy materialéw oryginalnych.
Przez produkt réwnowainy Zamawigjgcy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem,
do ktdrego jest zamowiony, o parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz
uzytkowych takich samych lub lepszych (pojemnos$é tonera, wydajnosé i jakosé wydruku)
w stosunku do typu zamawianego produktu fabrycznie nowego pochodzqcego od producenta
urzqdzenia, do ktérego material jest przeznaczony.
Produkt réwnowazny nie moze by¢ produktem regenerowanym, poddanym procesowi
ponownego napelniania i wymiany jakichkolwiek elementéw. Wykonawca moze
zaproponowa¢ taki produkt réwnowazny, ktéry bedzie spelniaé wszystkie wymagane
parametry, normy i standardy jakosciowe, co produkt oryginalny. Wykonawca bierze na
siebie pelng odpowiedzialno§¢ za uszkodzenie sprzgtu spowodowane uzywaniem
zaoferowanych —materiatow. W razic uszkodzenia sprzetu spowodowanego przez
dostarczenie niewlasciwego wyrobu lub jego zlej jakosci, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce
kosztami naprawy urzadzenia, a w przypadku koniecznosci zlecenia przez Zamawiajacego
ekspertyzy rzeczoznawcy — kosztami tej ekspertyzy.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za uszkodzenia sprzetu uzywaniem

zaoferowanych materialéw réwnowaznych (zamiennikéw). W przypadku awarii urzadzenia

spowodowanej  niewlasciwym  funkcjonowaniem  materialéw  eksploatacyjnych

(zamiennikéw), Wykonawca pokryje koszty transportu, naprawy uszkodzonego sprzctu, a w

przypadku  trwalego uszkodzenia ograniczajgcego lub uniemozliwiajacego eksploatacijc,

pokryje koszty zakupu nowego sprzgtu (zapis dotyczy Wykonawcy, ktéry w Formularzu
cenowym zaproponowal materialy eksploatacyjne réwnowazne — zamienniki). Za podstawe
zadania przez Zamawiajacego naprawy urzadzenia uwaza sie pisemna opinie
autoryzowanego serwisu producenta urzadzenia drukujgcego. Naprawa urzadzenia nastgpi

W autoryzowanym serwisie producenta sprzetu.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw

bedacych przedmiotem zaméwienia, odpowiednio w kazdej z czesci przedmiotu

zamdwienia.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce posiadania wiedzy i do$wiadczenia Zamawiajacy

wymaga zalgczenia do oferty wykazu zrealizowanych zaméwieni (oddzielnie dla kazdej

z czgsci przedmiotu zaméwienia), a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych

rowniez wykonywanych, co najmniej dwéch gléwnych dostaw w okresie ostatnich trzech

lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
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10.

11.

12.

13;

14.

15.

16.

17

krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw,
czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, o warto$ci nie mniejszej niz:
1) w czesci 1 i IV zaméwienia — 10.000 zlotych brutto;
2) w czeSci I1 i IT1 zamowienia — 20.000 zlotych brutto.
Zamawiajacy informuje, ze ilodci asortymentu wskazane w Formularzach cenowych nr 1,
nr 2, nr 3 i nr 4, stanowigcych odpowiednio zalqczniki nr 2a, 2b, 2¢ i 2d do Zapytania
ofertowego, sa wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu por6wnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu), a Wykonawca
zobowigzany bedzie w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia zachowa¢ takie same ceny
jednostkowe netto jak w przedlozonym Formularzu cenowym/Formularzach cenowych.
Zamawiajacy zasirzega sobie prawo realizacji przedmiotu zamoéwienia opisanego
w niniejszym Zapytaniu ofertowym, zgodnie ze swoimi potrzebami i nie wykorzystania
calego maksymalnego wynagrodzenia. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze
umowe/umowy nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostaw w wielkosciach podanych
w Formularzach cenowych, stanowiacych zalgczniki do Zapytania ofertowego, osobno
dla kazdej z czgSci przedmiotu zaméwienia. Jednoczesnic Zamawiajgcy gwarantuje
iz minimalna kwota, kt6ra zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie
80 % ceny oferty brutto podanej w Formularzu ofertowym, dla kazdej z w/w czesci
przedmiotu zamowienia.
Wykonawca wyraza zgode na zamiang przez Zamawiajacego ilosci asortymentu opisanego
w Formularzach cenowych w ramach ceny oferty brutto okreslonej w Formularzu
ofertowym (osobno dla kazdej z czesci przedmiotu zaméwienia) i nie ma prawa
do dochodzenia od Zamawiajacego zadnych roszczen z tego tytuhu.
Wykonawca w ofercie zobowigzany jest ujaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdéwienia, w tym koszt sukcesywnych dostaw materialow do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzieli co najmniej 12 — miesi¢ecznej gwarancji
jakosci na dostarczone materialy — liczac od dnia dostawy. Wykonawca w Formularzu
ofertowym okresli okres udzielonej gwarancji jakos$ci.
Wykonawca odpowiada za wady dostarczonych materialéw z tytutu rekojmi na zasadach
okreslonych w art. 568 Kodeksu cywilnego.
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu stanowiacego
przedmiot zaméwienia posiadajacego wady 1 wymiany ich na wolne od wad w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia reklamacji.
Przed podpisaniem umowy dotyczacej cz¢Sci III zamoéwienia — sukcesywne dostawy
srodkéw czystosci Wykonawca zobowiazany bgdzie dostarczyé Zamawiajacemu karty
charakterystyki substancji chemicznych. _
Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl umowe/umowy na realizacje
zamoOwienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy — Zalgeznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.
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Iv.

VL

VII.

Zasady realizacji przedmiotu zaméwienia

Materialy biurowe, papiernicze, Srodki czystosci oraz materialy eksploatacyjne beda

dostarczane sukcesywnie partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ kazda zamawiang partie materialéw biurowych,

papierniczych, srodkéw czystosci oraz materiatow eksploatacyjnych wlasnym transportem,

na wlasny koszt i na wilasne ryzyko, w stanie nowym i nienaruszonym, w ciggu 3 dni
roboczych do wskazanego pomieszczenia:

1) w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Olawska 31;

2) w Oddziale Urzedu w Legnicy, ul Jaworzynska 65;

w godzinach 8°° — 14", w dniach pracy Zamawiaj acego.

Wielko$¢ dostarczenia kazdej partii materialéw bedzie realizowana na podstawie

zamOwienia wystawionego kazdorazowo przez Zamawiajgcego (za posrednictwem faksu,

lub poczty elektronicznej), w ktérym Zamawiajacy okresli rodzaj, iloéé i termin dostawy
zamawianego asortymentu.

Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture/rachunek po kazdej dostawie.

Naleznos¢ przystugujaca Wykonawcy, Zamawiajacy zaptaci w ciggu 14 dni od daty

dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku przez Wykonawce,

platne przelewem na konto wskazane przez Wykonawce na fakturze/rachunku.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie w terminie od dmia zawarcia

umowy/umoéw do dnia 31.12.2016 r.

Termin zwiazania oferty

Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uplywem ostatecznego terminu skladania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢:

1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiagcym Zalgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego;

2) wypelniony i podpisany Formular; cenowy nr 1 i/lub Formulary cenowy nr 2 i/lub
Formularz cenowy nr 3 i /lub, Formularz cenowy nr 4 zgodny ze wzorem stanowigcym
odpowiednio Zalqcznik nr 2a i/lub Zalgcznik nr 2b ilub Zalgcznik nr 2c i/lub
Zalgeznik nr 2d do Zapytania ofertowego. Wszystkie pozycje w danym Formularzu
cenowym muszg byé wypelnione. Nieuzupelnienie ktorejkolwiek z pozycii w danym
Formularzu cenowym bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty Wykonawcy (odpowiednio
dla zaproponowanej cze$ci przedmiotu zaméwienia).

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym

i trwalym, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument

skladajgcy sig¢ na ofertg sporzadzony w innym jezyku niz polski winien byé zlozony wraz

z thumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci

uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wiazaca.

Ofertg nalezy przygotowa¢ wedlug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
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10.
11.

12,

Wzor zataeznika nr 1 — Formularz ofertowy oraz wzor zatacznika nr 2a — Formularz cenowy

nr 1, zalacznika nr 2b — Formularz cenowy nr 2, zatacznika nr 2¢ — Formularz cenowy nr 3,

oraz wzdr zalacznika nr 2d — Formularz cenowy nr 4, nalezy wypei¢ wedhig wskazowek

okreSlonych Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy nie dopuszeza dokonywania w tresci

zataczonych wzordw zalacznik6w jakichkolwick zmian.

W przypadku ztozenia przez Wykonawcg wymaganych przez Zamawiajacego zalacznikéw

wedlug wlasnego wzoru ich tresé musi by¢ tozsama z treScig zawarta we wzorach

zalgeznikéw do niniej szego Zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia. Zlozenie

przez tego samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe

realizacji przedmiotu zamodwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez

danego Wykonawce.

W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupelienia lub

doprecyzowania ofert.

Tres¢ zlozonych ofert musi by¢ zgodna z tredcia Zapytania ofertowego, pod rygorem ich

odrzucenia.

Oferta musi:

1) posiada¢ dat¢ sporzadzenia;

2) by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie
zostala wskazana we whasciwym rejestrze;

3) by¢ opatrzona pieczatka imienng Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku przeslania oferty poczty elektroniczng (e-mail), oferta powinna byé¢ zapisana

w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczgeiag osoby uprawnionej, o ktérej mowa

w pkt 8 ppkt 2) niniejszego rozdziahu.

Wykonawca nie moze dokonaé zmian oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sg niezbedne

do przygotowania oferty i zawarcia umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynikow postepowania.

VIIL Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajjgcego z Wykonawcami

L.

1y
2)

3)

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego

i Wykonawcy beda przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elekironicznej

(e-mail lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Oltawska 31, 50-950 Wroctaw;

drogg clektroniczng (e-mail):SekretariatUS WRO@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360.

W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczng (e-mail) lub za pomoca faksu
6
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IX.

1)

2)

3)
4)

Zamawiajacy zqda niezwlocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego
potwierdzenia faksem faktu otrrymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjaénienie tresci
Zapytania ofertowego w formie i trybie opisanym w pkt 1. Zamawiajacy niezwlocznie
udzieli Wykonawcy wyjasnien, jednak pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wplynagt do Zamawiajacego nie p6zZniej niz 2 dni, przed uptywem
terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli Wykonawcy wyjasnien w formie i trybie opisanym
wpkt 1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bedzie udostepniona réwniez na stronie internetowej
Zamawiajacego: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.
Miejsce i termin skladania ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

Ofertg nalezy skladaé/przestaé w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia
27.07.2016 r. do godz. 10°%:

na adres Zamawiajacego: Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Olawska 31,
50-950 Wroclaw, pokdj 310, III pietro (Sekretariat Urzedu);

drogg elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360;

godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do piatku od 7'° — 15%.

W przypadku skladania oferty listownie decyduje data i godzina wpltywu przesytki
z ofertg do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data stempla pocztowego
(nadania).

Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyl ofert¢ (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwa przedmiotu zamowienia w spos6b nastepujacy: ,,Oferta w sprawie
Zapytania ofertowego z dnia 18.07.2016 r., znak sprawy: WRO-WA.2720.162.2016”.
Zamawiajgcy dopuszcza moiliwos¢  skladania ofert czesciowych na jedng, dwie
trzy lub cztery z wymienionych czesci zamowienia w pkt I1 Zapytania ofertowego.

Wybdr najkorzystnicjszej oferty zostanie ogloszony niezwlocznie po dokonaniu badania
i oceny zlozonych ofert stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroclawiu
po adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zaméwienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/ oraz

na tablicy ogloszefi w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu.
Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczty
elektroniczng (e-mail) do wszystkich Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferte.
Opis sposobu obliczenia ceny
Wykonawca okresli ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia w Formularzu ofertowym,
stanowiacym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, osobno dla kazdej
z czgScl przedmiotu zamoéwienia, w zapisie liczbowym i stownym.
Ceng oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy obliczyé jako wartoéé
zaméwienia brutto. Cena musi by¢ podana w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Cena winna by¢ okres$lona z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.
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Wartos¢ zamodwienia brutto, dla kazdej z czesci przedmiotu zamdwienia, zostanie

wyliczona przez Wykonawce na podstawie Formularzy cenowych, stanowigcych

odpowiednio zalgcznik nr 2a, 2b, 2c i 2d do Zapytania ofertowego, nastepujgco:

1) w kolumnie 5 nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto;

2) w kolumnie 6 nalezy podaé¢ warto$¢ netto — obliczona jako iloczyn ilo$ci wskazanej
w kolumnie 4 i ceny jednostkowej netto wskazanej w kolumnie 5;

3) w kolumnie 8 nalezy podaé¢ wartos¢ brutto — obliczona jako iloczyn wartosci netto

-z kolumny 6 i stawki VAT z kolumny 7,

4) na koticu Formularza cenowego/Formularzy cenowych nalezy podaé warto$é zamowienia
brutto — obliczong jako sume wszystkich wierszy z kolumny 8.

Ceny jednostkowe netto w zalagczonych formularzach cenowych nr 1, nr 2, nr 3 i nr 4

nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Ceny

Jjednostkowe winny by¢ okreslone z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym nr 1 i/lub

Formularzu cenowym nr 2 i/lub Formularzu cenowym nr 3 i/lub Formularzu cenowym nr 4

nie bedg podlegaly zmianie przez caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé kompletng i jednoznaczng cene,

uwzgledniajagc  wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia, w szczegélnodci: zysk Wykonawcey, koszty transportu, wszelkie upusty,

podatki (naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty), a takze

pozostate koszty niezbedne do prawidlowej realizacji zamdwienia na warunkach, w formie

1 w zakresie okreSlonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktérych realizacja

przedmiotu zamdwienia nic bytaby mozliwa.

Ustalenie prawidlowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Rozliczenia w zwigzku z realizowaniem zamowienia beda prowadzone wylacznie w zlotych

polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wybér najkorzystniejszej oferty

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, ktéra stanowi 100 % wagi.

Ocena ofert bedzie dokonana odrgbnie dla kazdej czgsci zaméwienia w oparciu o w/w

kryterium: cena — 100%.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg cene.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Oferta z najnizsza cena otrzymuje 100 pkt.

Kazda oferta otrzyma ilo$¢ punktéw obliczong wedlug nastepujgcego wzoru:

Cena najniisza
Px = x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px — ilo§¢ punktow badanej oferty

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone

oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawceow, ktorzy zlozyli te oferty
8
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do zlozenia ofert dodatkowych.

Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
w zlozonych wczesniej ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégl wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert (w odpowiedniej czgsSci zamowienia) bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

Udzielnie zaméwienia

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podpisa¢ umowe/umowy, na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
Zalgcznik nr 4 do niniejszego Zapyitania ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczanym
przez Zamawiajgcego.

Wykonawcea, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemng informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia
umowy nie zostala wskazana we wlasciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dotgczone
upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem.

Informacja dodatkowa

W przypadku zlozenia mniej niz dwoch ofert, na kazda z czeéci zamowienia, Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyt jedng wazna oferte,

lub ponowienie Zapytania ofertowego.

Zalgczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2a — Formularz cenowy nr 1 (dotyczy czesci I zaméwienia)
Zalgeznik nr 2b — Formularz cenowy nr 2 (dotyczy czeSci 1l zaméwienia)
Zalqcznik nr 2¢c — Formularz cenowy nr 3 (dotyczy czesci Il zaméwienia)
Zalgeznik nr 2d — Formularz cenowy nr 4 (dotyczy czesci IV zaméwienia)
Zalgcznik nr 3 — Wykaz zamowien

Zalqcznik nr 4 — Wzér umowy

(podpis pracownika merytorycznego)

-------------------------------------------

Sporzadzit:
e y Zatwierdzil:

(podpis ipidezqlika DyFekiori Urzedu)
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