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URZAD STATYSTYCZNY we WROCLAWIU

50-950 WROCLAW, ul. Otawska 31
Tel. 71 371 63 00, fax. 71 371 63 60, e-mail: SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

Wroctaw, dnia 14.04.2016 1.

Znak sprawy: WRO-WA.2720.66.2016

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 30.000 euro

Urzad Statystyczny we Wroclawiu zaprasza do skladania ofert na dostawe upominkéw

rzeczowych przeznaczonych dla gospodarstw domowych uczestniczacych w badaniu
EU-SILC, oraz dla rodzin uczestniczacych w badaniu budietéw gospodarstw domowych

w 2016 roku.

I.  Informacje ogdlne

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

2. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.

3. Adres strony internetowej, pod ktérym zamieszczono zapytanie ofertowe:

http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/

4. Tlekro¢ w ogloszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego zapytania
ofertowego mowa jest w Ofercie, nalezy przez to rozumie¢ skladany u Zamawiajacego
Formularz ofertowy — stanowiacy Zalqeznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

— Irena Karolewska, tel.: 71 37 16 431;
— Aleksandra Sierda, tel.: 71 37 16 387.

6.  Godziny pracy Urzedu: poniedzialek - piatek: 7"° — 15",

II. Przedmiot zaméwienia i opis przedmiotu zamo6wienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa upominkéw rzeczowych dla Urzedu Statystycznego
we Wroclawiu przeznaczonych dla gospodarstw domowych uczestniczacych w badaniu
EU-SILC, oraz dla rodzin uczestniczacych w badaniu budzetow gospodarstw domowych
w 2016 roku.

2. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (Kod CPV):

- 39223100-2 Lyzki
- 39223200-3 Widelce
- 39241110-7 Noze stolowe
3. Zamawiajqcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na jednq, dwie lub trzy 7 niiej

wymienionych czesci zamowienia.
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Zamawiajacy podzielil przedmiot zamdwienia na nizej wymienione czesci:

czes¢ I zaméwienia — dostawa 500 sztuk kompletu sztuécow dla 6 o0séb (6 sztuk),
wykonanych z wysokiej jakosci stali nierdzewnej. Komplet zawiera 6 lyzeczek
deserowych do herbaty, o ergonomicznym ksztalcie i dlugosé¢ 14 cm. Kazdy komplet
zapakowany w jednostkowe pudetko. Wzdr zdobienia zgodny z Formularzem cenowym
nr 1 stanowiacym Zalqcznik nr 2a do Zapytania ofertowego.

czes¢ Il zamowienia — dostawa 500 sztuk kompletu sztuécow dla 6 oséb (6 sztuk),
wykonanych z wysokiej jakosci stali nierdzewnej. Komplet zawiera 6 widelezykow
deserowych do ciasta, o ergonomicznym ksztalcie i dlugos¢ 14 cm. Kazdy komplet
zapakowany w jednostkowe pudetko. Wzor zdobienia zgodny z Formularzem cenowym
nr 2 stanowigcym Zalgcznik nr 2b do Zapytania ofertowego.

cze$¢ III zamowienia — dostawa 800 sztuk kompletu sztuécow dla 6 oséb (24 sztuki),
wykonanych z wysokiej jakoéci stali nierdzewnej. Komplet zawiera 6 lyzek do zupy,
6 widelcow obiadowych, 6 nozy obiadowych, 6 lyzeczek deserowych do herbaty. Kazdy
komplet zapakowany w jednostkowe pudetko. Wzér zdobienia zgodny z Formularzem
cenowym nr 3 stanowiacym Zalqcznik nr 2¢ do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy informuje, ze ilodci asortymentu wskazane w czedei I, II 1 III przedmiotu
zamdwienia sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu),
a Wykonawca zobowiazany jest w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia zachowac¢ takie
same ceny jednostkowe jak w przedlozonym Formularzu ofertowym. Wykonawcy,
z ktorym Zamawiajacy podpisze umowg/umowy nie przyshuguje roszczenie o realizacjg

dostawy w wielkos$ciach podanych w Zapytaniu ofertowym.

Zasady realizacji przedmiotu zamo6wienia

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ przedmiot zamowienia wilasnym transportem,
na wlasny koszt i na wlasne ryzyko do wskazanego pomieszczenia:

w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31,

w Oddziale Urzedu w Legnicy, ul Jaworzynska 65;

w godzinach 8% — 14", w dniach pracy Zamawiajgcego.

Naleznoéé przystugujaca Wykonawcy, Zamawiajacy zaptaci w ciggu 14 dni od daty
dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku przez Wykonawce,
platne przelewem na konto wskazane przez wykonawce na fakturze/rachunku, na podstawie

protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia.

Wymagania stawiane Wykonawcy
Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawarl umowg na realizacje catosci
zamoéwienia lub — odpowiednio w zakresie poszczegolnych czeéci zamowienia na warunkach
okreslonych we wzorze umowy — Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca w ofercie zobowigzany jest uja¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, w tym koszt dostawy.
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Wykonawca udzieli co najmniej 12 — miesi¢gcznej gwarancji jako$ci na dostarczony
asortyment — liczac od dnia dostawy.

Wykonawca odpowiada za wady dostarczonego towaru z tytulu rekojmi na zasadach
okreslonych w art. 568 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu stanowiacego
przedmiot zamdwienia posiadajacego wady i wymiany ich na wolne od wad w terminie

7 dni od dnia zgloszenia reklamacji.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdéwienia realizowany bedzie w terminie maksymalnie do 10 dni roboezych od dnia

zawarcia umowy/umow.

VL

Termin zwiagzania oferta

Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sic wraz

z uplywem ostatecznego terminu skladania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

L

Oferta musi zawieraé:

1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiacym Zalqcznik

nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z:
— dla czesci I przedmiotu zamoéwienia — zdjeciem tyzeczki deserowej do herbaty
ze zdobieniem,
— dla czgsci II przedmiotu zamoéwienia — zdjeciem widelczyka deserowego do ciasta

ze zdobieniem,
— dla czesci Il przedmiotu zamodwienia — zdjeciem kompletu sztuécow dla 6 o0sdb

ze zdobieniem.

2) wypelniony i podpisany Formularz cenowy nr 1 ilub Formularz cenowy nr 2, i/lub

2,

3.

Formularz cenowy nr 3, zgodny ze wzorem stanowiacym Zakqcznik nr 2a i/lub Zalqcznik
nr 2b ilub Zalgcznik nr 2c do Zapytania ofertowego. Wszystkie pozycje w danym
Formularzu cenowym muszg by¢ wypelnione.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoséci. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz polski winien by¢ zlozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.
Ofert¢ nalezy przygotowaé wedlug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.
Wzor zalacznika nr 1 — Formularz ofertowy oraz wzoér zalacznika nr 2a — Formularz cenowy
nr 1 i zalacznika nr 2b — Formularz cenowy nr 2 i zalacznika nr 2c — Formularz cenowy
nr 3, nalezy wypeni¢ wedlug wskazowek okreslonych Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych wzoréw zalacznikéw jakichkolwiek
Zzmian.
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W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajacego zatacznikow
wedlug wlasnego wzoru ich tres¢ musi by¢ tozsama z trescig zawartg we wzorach
zatacznikow do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna ofert¢ pod rygorem odrzucenia. Zlozenie
przez tego samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe
realizacji przedmiotu zamowienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupelienia lub
doprecyzowania ofert.

Tres$¢ ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego, pod rygorem ich
odrzucenia.

Oferta musi:

posiadac¢ datg sporzadzenia,

by¢ podpisana przez Wykonawcg lub osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostala
wskazana we wlasciwym rejestrze,

by¢ opatrzona pieczatkg imienna Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

W przypadku przestania oferty pocztg elektroniczna (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana
w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczgcig osoby uprawnionej, o ktdrej mowa
w pkt 8 ppkt 2) niniejszego rozdziatu.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian oferty po uplywie terminu sktadania ofert.
Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne
do przygotowania oferty i zawarcia umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynikéw postgpowania.

Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego
i Wykonawcy bedg przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej
(e-mail lub faks):
na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Olawska 31, 50-950 Wroclaw;
droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;
faksem: 71 37 16 360.
W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczna (e-mail) lub za pomocg faksu
Zamawiajacy Zqda niezwlocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego
potwierdzenia faksem faktu otrzymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.
Przed uptlywem terminu skladania ofert Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego
z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia w formie i trybie opisanym w pkt 1.
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Zamawiajacy niezwlocznie udzieli Wykonawcy wyjasnien w formie i trybie opisanym
w pkt 1.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami bgdzie udostgpniona réwniez na stronie internetowe]
Zamawiajacego http://wroclaw.stat. gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.

Miejsce i termin skladania ofert i wyboér oferty najkorzystniejszej

Ofert¢ nalezy skladaé/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia
21.04.2016 r. do godz. 10"

na adres Zamawiajgcego: Urzad Statystyczny we Wroclawiu, ul. Olawska 31,
50-950 Wroctaw, pokoj 310, III pigtro (Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUS WRO@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360;

godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do piatku od 7"° — 15%.

W przypadku skladania oferty listownie decyduje data i godzina wplywu przesyiki
z oferta do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, a nie data stempla pocztowego
(nadania).

Oferty zloZone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyl ofert¢ (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwa przedmiotu zamowienia w sposob nastepujacy: ,,Oferta w sprawie
zapytania ofertowego z dnia 14.04.2016 r. znak sprawy: WR0O-WA.2720.66.2016”.
Zamawiajqcy dopuszcza moiliwosé skladania ofert czesciowych na jednq, dwie lub trzy
Z wyzej wymienionych czesci zamodwienia.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony niezwlocznie po dokonaniu badania
i oceny zlozonych ofert na stronie internetowej Urzedu Statystycznego we Wroctawiu

po adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/ oraz

na tablicy ogloszen w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Urzedu,
Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozeslana pocztg

elektroniczng (e-mail) do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia w Formularzu ofertowym
stanowiacym Zalqcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego w zapisie liczbowym
i stownym.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletng i jednoznaczng cene,
uwzgledniajac wszystkie przewidziane koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, w szczegélnoscei: zysk Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skladania oferty), a takze pozostate koszty
niezbedne do prawidiowej realizacji zamdwienia na warunkach, w formie i w zakresie
okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktérych realizacja przedmiotu
zamowienia nie bylaby mozliwa.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym nr 1 i/lub
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Formularzu cenowym nr 2 i/lub Formularzu cenowym nr 3 nie beda podlegaly zmianie przez
okres realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Ceny jednostkowe netto w zataczonych Formularzach cenowych nr 1, nr 2 i nr 3 nalezy
poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ceny jednostkowe
winny by¢ okreslone z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

Cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy obliczy¢ jako wartosé
zamowienia brutto (osobno dla kaidej z czesci przedmiotu zamowienia). Cena musi byé
podana w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku. Cena winna by¢ okre$lona
z zaokragleniami zgodnie z zasadami matematycznymi.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

Rozliczenia w zwigzku z realizowaniem zamowienia bgdg prowadzone wylacznie w ztotych
polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wybér najkorzystniejszej oferty

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, ktora stanowi 100 % wagi.

Ocena ofert bedzie dokonana odrgbnie dla kazdej czgsci zamowienia w oparciu o w/w
kryterium: cena — 100%.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt.

Kazda oferta otrzyma ilo$¢ punktoéw obliczona wedhug nastgpujacego wzoru:

Cena najnizsza
Px = x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px — ilo$¢ punktéw badanej oferty

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty
do zlozenia ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
w zlozonych wczesniej ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie modgl wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostalych ofert (w odpowiedniej czg$ci zamdwienia) bez przeprowadzania ich ponownego

badania i oceny.

Udzielnie zamoéwienia
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.
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XIIL Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

XIV.

umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podpisa¢ umowe, na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym Zalqcznik
nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajgcemu pisemng informacj¢ o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu i zawarcia
umowy nie zostala wskazana we wlasciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dolaczone
upowazinienie do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem.

Informacja dodatkowa
W przypadku zlozenia mniej niz dwoch ofert, na kazda z w/w czeéci zamdwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy z Wykonaweca, ktoéry ztozyl jedna

wazng oferte, lub ponowienie Zapytania ofertowego.

Zalgczniki:

Zaltgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalqcznik nr 2a — Formularz cenowy nr 1 (dotyczy czesci I zamdéwienia)
Zalgcznik nr 2b — Formularz cenowy nr 2 (dotyczy czesci Il zamdwienia)
Zalqcznik nr 2c — Formularz cenowy nr 3 (dotyczy czesci III zamowienia

Zalgcznik nr 3 — Wzor umowy

Sporzadzit:

...............................................

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzil:

LSe 2.

(podpis i pieczqtka Dyrektora Urzedu)
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