URZAD STATYSTYCZNY we WROCLAWIU

50-950 WROCLAW, ul. Otawska 31
Tel. 71 371 63 00, fax. 71 371 63 60, e-mail: SekretariatUS WRO@stat.gov.pl

Wroctaw, dnia 17.12.2015 1.
Znak sprawy: WRO-WA.2152.24.2015

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 30.000 euro

Urzad Statystyczny we Wroclawiu zaprasza do zloienia oferty na $wiadczenie ushig
kompleksowego sprzatania i utrzymania czysto$ci w siedzibie Oddzialu Urzedu w Legnicy,

ul. Jaworzynska 65.

I.  Informacje ogolne

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z pézn. zm.).

2. Zapylanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na
tablicy ogloszei w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego we
Wroctawiu przy ul. Otawskiej 31 i w Oddziale w Legnicy przy ul. Jaworzyfiskiej 65.

3. Adres strony internetowej, pod ktorym zamieszczono Zapytanie ofertowe:
http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/.

4. llekro¢ w zaproszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego Zapytania
ofertowego mowa jest o Ofercie, nalezy przez to rozumieé skladany u Zamawiajacego
Formularz ofertowy — stanowiacy Zalgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

— Kamila Pilka, tel.: 76 86 65 250;
— Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386.
6.  Godziny pracy Urzedu: poniedziatek — piatek: 7" — 15",

II.  Przedmiot zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania
czystosci w czgsci budynku uzytkowanej przez Oddzial Urzedu w Legnicy przy
ul. Jaworzynskiej 65.
2. Zakres $wiadczenia ustug obejmuje nizej wymienione powierzchnie:
1) powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie — 1.371,70 m?, w tym:
— pomieszczenia biurowe w przyziemiu — 163,29 m?;
— pomieszczenia biurowe na wysokim parterze — 449,98 m*;

— pomieszczenia gospodarcze/magazynki — 15,01 m?;
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archiwa — 67,30 m%;

serwerownie — 28,15 m?;

pomieszczenia socjalne — 52,43 m?;

toalety — 34,61 m’;

korytarze — 367,75 m>;

klatka schodowa — 67,84 m?;

sala konferencyjna — 81,41 m2,

pomieszczenia techniczne (warsztat) — 43,93 m?2.

2) powierzchnia okien i wewnetrznych przeszklen w czesci budynku uzytkowanym przez

III.

1)

2)
3)

Oddzial Urzedu w Legnicy wynosi lacznie 373 m’.

Szczegdlowe zasady $wiadczenia ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci
zostaly okreslone w opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Usluga bedzie realizowana przez okres 3 lat od dnia 04.01.2016 r. do dnia 31.12.2018 r.
Oznaczenie wg Wspdlnego Slownika Zamowien (Kod CPV):

90919200-4 Ustugi sprzatania biur;

90911300-9 Ustugi czyszczenia okien.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca przed ziozeniem oferty dokonal wizji lokalnej
powierzchni przeznaczonej do ustug kompleksowego sprzqtania i utrzymania czystosci
objetego niniejszym zaméwieniem celem sprawdzenia poszczegdlnych pomieszczen
i warunkéw zwigzanych z wykonaniem uslug bedgcych przedmiotem zamdwienia oraz
zdobyl wszelkie informacje, ktore mogqg byé¢ konieczne do przygotowania oferty oraz

nalezytego wykonania zamowienia.

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcey, ktérzy spelmiaja warunki
udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamo6wien publicznych oraz wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, w szczegolnosci:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca  potwierdza spelnianie  warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia
z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego — Zalgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
posiadaja wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamdwienia;

dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca  potwierdza spelnianie  warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia
z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego — Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
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4)

5)

D

2)

IV.

)

2)

znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajacej wykonanie zaméwienia;
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca  potwierdza  spelnianie  warunku poprzez  zlozenie oéwiadczenia
z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego — Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
ponad 50%  zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy stanowig  osoby
niepelnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudniania 0s6b  niepelnosprawnych lub wlasciwych przepisow  panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wiedze i do$wiadczenie, jezeli przedstawi
Wykaz wykonanych ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci
w pomieszczeniach biurowych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, co najmniej dwéch glownych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, o wartosci nie mniejszej niz 25.000,00 zlotych brutto kazda,
dotyczace powierzchni nie mniejszej niz 1300 m?® i swiadczonych przez co najmniej
12 miesigcy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 4 do Zapytania ofertowego;
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek okrelony w art. 22 ust 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, jezeli ztozy Oswiadezenie o zatrudnianiu
ponad 50% os6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelmosprawnych lub w rozumieniu
wlasciwych przepiséw panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego — jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
w tych panstwach, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 5 do Zapytania

ofertowego.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do Oferty nalezy
zalaczyc:

oS§wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych wykorzystaniem wzoru
Zamawiajacego — Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych, co najmniej dwéch gléwnych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— W tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly

wykonane lub sa wykonywane nalezycie, o wartosci nie mniejszej niz 25.000,00 ztotych

~
2



3)

VI.

VIL

VIIL

IX.

1y

2)

brutto kazda, dotyczace powierzchni nie mniejszej niz 1300 m?i $wiadczonych przez
co najmniej 12 miesigcy z wykorzystaniem wzoru Zamawiajgcego — Zalgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego;

oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa
w art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych — ponad 50% zatrudnionych
pracownikéw Wykonawcy stanowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub
wlasciwych przepiséw panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego — Zalgcznik nr 5

do Zapytania ofertowego.

Realizacja klauzuli zastrzezonej — art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
Kontrola spelniania warunku okreslonego w tresci art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych bedzie dokonywana przez Zamawiajacego w oparciu o zlozone przez
Wykonawce na koniec kazdego kwartalu $wiadczenia ustug dokumenty potwierdzajace,
ze ponad 50% zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy stanowia osoby niepetnosprawne
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych lub wlasciwych przepisdéw panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia
Zasady $wiadczenia ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w budynku
Oddzialu Urzedu w Legnicy przy ul. Jaworzyniskiej 65 okreslone zostaly w opisie

przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamowienia
Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w terminie od dnia 04.01.2016 r. do dnia
31.12.2018 r.

Termin zwiazania oferty
Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uplywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawieraé:

wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowigcym Zalgeznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zgodne ze wzorem stanowigcym

Zalgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego;



3)

4)

1
2)

3)

wypetniony i podpisany Wykaz ustug, zgodny ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunku udzialu w postgpowaniu okreslonego
w art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zgodne ze wzorem stanowiacym
Zalgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwatym, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument
sktadajgcy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz polski winien byé ztozony wraz
z thumaczeniem na jgzyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Ofertg nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym i Opisie
przedmiotu zamowienia. Wzbr zalacznika nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia, wzor
zalgeznika nr 2 — Formularz ofertowy, wzor zalacznika nr 4 — Wykaz wykonanych ustug,
wzor zalgeznika nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcey (art. 22 ust.1, wzér zatacznika nr 5 —
Oswiadczenie Wykonawcy (art. 22 ust. 2) nalezy wypehi¢ wedtug wskazéwek okreslonych
W Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zalaczonych
wzorow jakichkolwiek zmian.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajacego zatacznikow
wedlug wlasnego wzoru ich tre$¢ musi by¢ tozsama z tredcia zawarta we wzorach
zatgcznikéw do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia. Zlozenie
przez tego samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe
realizacji przedmiotu zamoéwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
ofert.

Tres¢ zlozonych ofert musi by¢ zgodna z tredcia Zapytania ofertowego, pod rygorem ich
odrzucenia.

Oferta bgdzie wazna pod wzgledem cenowym, gdy zostana wypelnione przez Wykonawce
wszystkie pozycje formularza ofertowego.

Oferta musi:

posiadac datg sporzadzenia,

by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostala
wskazana we wlasciwym rejestrze,

by¢ opatrzona pieczatka imienng wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy.



10.

11.
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D
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3)

W przypadku przestania oferty pocztg elektroniczng (e-mail), oferta powinna byé zapisana
w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczgcia osoby uprawnionej, o ktérej mowa
w pkt 8 ppkt 2 niniejszego rozdziatu.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie po uplywie terminu sktadania ofert.
Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne do
przygotowania oferty i zawarcia umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynik6w postgpowania.

Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcego
1 Wykonawcy beda przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektroniczne;
(e-mail lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroclaw;

drogg elektroniczng (e-mail):SekretariatUS WRO@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.

w przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczna (e-mail) lub za pomoca faksu
Zamawiajacy zqda niezwlocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego
potwierdzenia faksem faktu otrzymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego w formie i trybie opisanym w pkt 1. Zamawiajacy niezwlocznie
udzieli wyjasnien, jednak pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wplynagl do Zamawiajacego nie pozniej niz 2 dni, przed uptywem terminu

skladania ofert.

Miejsce i termin skladania ofert i wyboér oferty najkorzystniejszej

Oferteg nalezy sktadaé/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia
24.12.2015 r. do godz. 15"

na adres Zamawiajacego: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31,
50-950 Wroclaw, pokdj 310, III pietro (Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczng (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.
godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku od 7'° — 15°°,

W przypadku skladania oferty listownie decyduje data i godzina wptywu przesylki z oferta
do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31, a nie data stempla
pocztowego (nadania).

Oferty zlozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyl oferte (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwa przedmiotu zaméwienia w sposéb nastepujacy: ,,Oferta w sprawie
Zapytania ofertowego — WSwiadczenie ustug kompleksowego sprzgtania i utrzymania
czystosci w  budynku Oddziatu Urzedu w Legnicy przy ul. Jaworgyiiskiej 657,
znak sprawy: WRO-WA.2152.24.2015.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.
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plus

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczony niezwlocznie po dokonaniu
badania i oceny zlozonych ofert na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem:

http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-us/zapytania-ofertowe/ oraz na tablicy

ogloszeh w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu we Wroclawiu przy
ul. Olawskiej 31 i w Oddziale w Legnicy przy ul. Jaworzynskiej 65.

Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozeslana pocztg
elektroniczng (e-mail) do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny

Przed wyliczeniem ceny Oferty nalezy zapoznaé si¢ z Zapytaniem ofertowym
1 zalgcznikami do Zapytania ofertowego, a w szczegblnosci z opisem przedmiotu
zamowienia (Zatgcznik nr 1 do Zapylania ofertowego) oraz postanowieniami wzoru
umowy (Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego).

Wykonawca okresli warto$¢ brutto za wykonanie/realizacje przedmiotu zamoéwienia
w calym okresie obowiazywania umowy (tj. od dnia 04.01.2016 r do dnia 31.12.2018 r.)
W Formularzu ofertowym stanowiacym Zalgeznik nr 2 do niniefszego Zapytania
ofertowego w zapisie liczbowym i stownym.

Wykonawca w przedstawionej Ofercie winien zaoferowaé kompletng i jednoznaczng cene,
uwzgledniajac  wszystkie przewidziane koszty zwiazane z wykonaniem/realizacja
przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnodci: koszty bezposrednie, koszty posrednie, zysk
Wykonawey, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na
dzien skladania oferty), a takze pozostale koszty niezbgdne do prawidlowej realizacji
zamoOwienia na warunkach, w formie i w zakresie okreslonym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, bez ktorych realizacja przedmiotu zaméwienia nie bylaby mozliwa.

Ceny oferty brutto za Im? podane przez Wykonawce w Jormularzu ofertowym w pkt 3.1,
3.2, 33 i 3.4 nie beda podlegaly zmianie przez caly okres realizacji przedmiotu

zamowienia.
Ceny brutto w zalgczonym formularzu ofertowym nalezy poda¢ w zlotych polskich

z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi,
Wartos¢ oferty brutto (z uwzglednieniem naleznego podatku VAT) w calym okresie
obowigzywania umowy 36 miesiecy tj. od dnia 04.01.2016 r. do dnia 31.12.2018 r. nalezy
obliczy¢ jako sume wartosci ponizszych swiadczer:

cen¢ oferty brutto $wiadczenia uslugi kompleksowego sprzatania i utrzymania
czystoSci codziennego sprzatania za 1 m? miesiecznie x 670,64 m*> x 36 miesiecy

(zgodnie z rozdzialem III pkt 1 opisu przedmiotu Zamowienia)

cen¢ oferty brutto Swiadczenia uslugi kompleksowego sprzatania i utrzymania
czystosci co drugi dzien sprzatania za 1 m? miesi¢cznie x 589,83 m? x 36 miesiecy

(zgodnie z rozdziatem III pkt 2 opisu przedmiotu zamoOwienia)

7



plus

cen¢ oferty brutto Swiadczenia uslugi kompleksowego sprzatania i utrzymania
czystoSci 2 razy w roku za 1 m? sprzatania x 111,23 m? x 6 razy w trakcie

obowigzywania umowy (zgodnie z rozdzialem III pkt 3 opisu przedmiotu zamoéwienia)

plus

10.

XIII.

Oy A Ry L b

7.

XIV.

cena oferty brutto $wiadczenia uslugi dwustronnego mycia okien i wewngtrznych
przeszklen 2 razy w roku za 1 m? x 373 m” x 6 razy w trakcie obowigzywania umowy

(zgodnie z rozdzialem III pkt 4 opisu przedmiotu zaméwienia).

Warto$¢ oferty brutto musi by¢ podana w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami matematycznymi.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Rozliczenia w zwigzku z realizowaniem zamodwienia beda prowadzone wylgcznie
w zlotych polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wybor najkorzystniejszej oferty

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, ktora stanowi 100 % wagi.
Ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o w/w kryterium: cena — 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt.

Kazda oferta otrzyma ilos¢ punktéw obliczona wedlug nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza
Px= x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px — ilos¢ punktéow badanej oferty

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy zlozyli
te oferty do zlozenia ofert dodatkowych.

Wykonawcey, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
w zlozonych wczesniej ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrod

pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Udzielenie zamoéwienia
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego Oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.



XV. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podpisa¢ umowe, na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacym Zalgcznik
nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

2. Wykonawea, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwlocznie dostarczy
Zamawiajacemu pisemna informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy niezwlocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia
umowy nie zostala wskazana we wlasciwym rejestrze, do oferty musi by¢ dotaczone
upowainienie do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem.

Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zalgeznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcey z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zalqcznik nr 4 — Wykaz ustug

Zalgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawey z art, 22 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zalgeznik nr 6 — Wzor umowy

Sporzadzit:
Jena Camloghka

O

(podpisy pracownikow merytorycznych komérki
organizacyjnej wnioskujgcej)

Zatwierdzil:
100z L

(podpis i pieczqtka Dyrektora Urzedu)



