Urzad Statystyczny

we Wroctawiu

Wroctaw, dnia 12.08.2019 r.

Znak sprawy: WR0-WA.2720.125.2019

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 30.000 euro

Urzad Statystyczny we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na zakup wraz z dostawa okoto 6000 sztuk
chusteczek do czyszczenia okulardw z mikrofibry z logo Urzedu na potrzeby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu
przeznaczonych jako uzupetnienie upominkéw dla gospodarstw domowych bioracych udziat w badaniu BGD
w2019r.

Informacje ogolne

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn. zm.).
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogtoszen
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.
Adres strony internetowej, pod ktorym zamieszczono zapytanie ofertowe:

:/ [wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publi - ia-
Ilekro¢ w ogtoszeniu i w innych dokumentach dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego mowa jest
w Ofercie, nalezy przez to rozumiec sktadany u Zamawiajgcego Formularz ofertowy - stanowiacy Zatgcznik
nr1do niniejszego Zapytania ofertowego.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Irena Karolewska, tel.: 71 37 16 431,
Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386,
Matgorzata Wysoczanska , tel.: 71 37 16 333
Godziny pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek: 7' - 15%,

Przedmiot zamowienia i opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawa okoto 6000 sztuk chusteczek do czyszczenia okularow
z mikrofibry z logo Urzedu na potrzeby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu przeznaczonych jako
uzupetnienie upominkow dla gospodarstw domowych bioracych udziat w badaniu BGD w 2019 r.

Przedmiot zamowienia obejmuje zakup wraz z dostawa okoto 6000 sztuk chusteczek do czyszczenia
okularéw z mikrofibry w kolorze biatym o wymiarach 15 cm x 15 cm z nadrukiem logo Urzedu Statystycznego
we Wroctawiu w kolorze niebiesko-zielonym, napis Urzad Statystyczny we Wroctawiu w kolorze czarnym.
Kazda chusteczka zapakowana jednostkowo w osobnym woreczku.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (Kod CPV):

—39525810-9 Sciereczki do polerowania

Zamawiajacy informuje, ze iloSci asortymentu wskazane w przedmiocie zamowienia sa wielkoSciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie
(zwigkszeniu lub zmniejszeniu), a Wykonawca zobowigzany jest w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia
zachowac takie same ceny jednostkowe jak w przedtozonym Formularzu cenowym. Wykonawcy, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych
w Zapytaniu ofertowym.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia
Wykonawca zobowiazany jest dostarczaC przedmiot zamowienia wtasnym transportem, na wtasny koszt
i na wtasne ryzyko do wskazanego pomieszczenia:
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w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw -
2000 sztuk;

w Oddziale w Legnicy, ul. Jaworzyfska 65, 59-220 Legnica — 4000 sztul;

w godzinach 8% - 14, w dniach pracy Zamawiajacego.

NaleznoS¢ przystugujaca Wykonawcy, Zamawiajacy zaptaci w ciagu 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionych faktur/rachunkow za kazda dostawe przez Wykonawce, ptatne
przelewem na konto wskazane przez Wykonawce na fakturach/rachunkach, na podstawie protokotow
odbioru przedmiotu zamodwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spetnienia tych warunkow
O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnied do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkbéw, o ktérych mowa w rozdziale IV Zamawiajacy
wymaga zataczenia do Oferty Oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wymagania stawiane Wykonawcy

Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart umowe na realizacje catoSci zamowienia
na warunkach okreslonych we wzorze umowy - Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca w ofercie zobowiazany jest ujac wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia,
w tym koszt dostawy.

Wykonawca udzieli 12 - miesiecznej gwarancji jakosci na dostarczony asortyment - liczac od dnia dostawy.
Wykonawca odpowiada za wady dostarczonego towaru z tytutu rekojmi na zasadach okreSlonych
w art. 568 Kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu stanowiacego przedmiot
zamoOwienia posiadajacego wady i wymiany ich na wolne od wad w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia
reklamacji.

Termin wykonania zamowienia
Wymagany termin realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 26.09.2019r.

Termin zwigzania ofertg
Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawierac:

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiacym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego,

wypetniony i podpisany Formularz cenowy, zgodne ze wzorem stanowiacym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego,

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zatacznikami musi byc sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwatym,
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
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poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wiazaca.

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym. Wzor Zatgcznika nr 1 -
Formularz ofertowy oraz wzor Zatgcznika nr 2 - Formularz cenowy i Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie
Wykonawcy, nalezy wypetni¢ wedtug wskazowek okreSlonych w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzorow zatacznikow jakichkolwiek zmian.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajacego zatacznikow wedtug wtasnego
wzoru ich treS€ musi by¢ tozsama z treScig zawarta we wzorach zatgcznikéw do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawiC tylko jedna Oferte pod rygorem odrzucenia. Ztozenie przez tego
samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji przedmiotu
zamowienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

W celu porownywalnoSci wszystkich Ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie
z wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania Ofert.

Tresc ztozonych ofert musi byc zgodna z trescia Zapytania ofertowego, pod rygorem ich odrzucenia.

Oferta musi:

posiadac date sporzadzenia,

by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata wskazana we wtasciwym rejestrze,

byc opatrzona pieczatka imienna Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku przestania Oferty poczta elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl, Oferta musi
byc zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawnionej, o ktorej mowa
w ust. 8 pkt 2) niniejszego rozdziatu.

Wykonawca nie moze dokonac zmian oferty po uptywie terminu sktadania Ofert.

Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne do przygotowania
Oferty i zawarcia umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.

Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy beda
przekazywane pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;

faksem: 71 37 16 360.

W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczng (e-mail) lub za pomoca faksu Zamawiajacy Zgda
niezwtocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego potwierdzenia faksem faktu
otrzymania korespondencji, bez dodatkowego wezwania.,

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia w formie
i trybie opisanym w ust. 1. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli Wykonawcy wyjasnief, jednak pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz 2 dni
dzief, przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Tresc pytan wraz z wyjasmenlam| bedzle udostepnlona rownlez na stronie internetowej Zamawiajacego

Miejsce i termin sktadania ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy sktadac/przestac w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia 22.08.2019 r.
do godz. 10°:

na adres Zamawiajacego: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw, pokdj 310,
Il pietro (Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl;
faksem: 71 37 16 360;

Urzad Statystyczny we Wroctawiu

ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw

tel. 71371 6400

SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

wroclaw.stat.gov.pl 3




4)

XIl.

™

Sn b W oo

godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do piatku od 7 - 15",

W przypadku sktadania Oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, z pdzn. zm.) oraz za poSrednictwem kuriera
decyduje data i godzina wptywu przesytki z oferta do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu,
a nie data stempla pocztowego (nadania).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyt oferte (w formie papierowej lub elektronicznej) nazwa
przedmiotu zamdwienia w sposdb nastepujacy: ,Oferta w sprawie Zapytania ofertowego
z dnia 12.08.2019 r. znak sprawy: WRO-WA.2720.125.2019"

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony niezwtocznie po dokonaniu badania i oceny ztozonych
ofert na stronie internetowej Urzedu  Statystycznego we  Wroctawiu pod  adresem:
http://w t.gov.pl/zamowienia- iczne-us/zapytania-oferto oraz na tablicy ogtoszen
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu.

Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej Oferty zostanie rozestana poczta elektroniczng (e-mail)
do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego w zapisie liczbhowym i stownym.

Wykonawca w przedstawionej Ofercie winien zaoferowac kompletna i jednoznaczng cene, uwzgledniajgc
wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, w szczegélnosci: zysk
Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania
oferty), a takze pozostate koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia na warunkach, w formie
i w zakresie okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktorych realizacja przedmiotu zamowienia
nie bytaby mozliwa.

Cena jednostkowa netto podana przez Wykonawce w Formularzu cenowym nie bedzie podlegata zmianie
przez okres realizacji przedmiotu zamowienia.

Cene jednostkowa netto w zataczonym Formularzu cenowym nalezy podaé w ztotych polskich
z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Cene oferty z uwzglednieniem naleznego podatku VAT nalezy obliczy¢ jako wartos¢ zamowienia brutto.
Cena musi by¢ podana w zaokragleniu do dwach miejsc po przecinku.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

Rozliczenia w zwigzku z realizowaniem zamowienia beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wybor najkorzystniejszej oferty
Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty brutto, ktora stanowi 100 % wagi.
Ocena Ofert bedzie dokonana w oparciu o w/w kryterium: cena - 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng.
Maksymalna liczba punktow wynosi 100.
Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt.
Kazda Oferta otrzyma ilo¢ punktow obliczona wedtug nastepujacego wzoru:
Cena najnizsza
Px = X100
Cena badanej oferty
gdzie: Px - ilos¢ punktow badanej oferty
Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej
ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktorego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych Ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny.
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XVII.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Udzielnie zamowienia

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane wyzej kryterium oceny Ofert.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

Wykonawca, ktorego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiazany bedzie podpisa¢ umowe,
na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczanym przez Zamawiajacego.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego Oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajgcemu
pisemna informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy nie zostata
wskazana we wtasciwym rejestrze, do Oferty musi byC dotaczone upowaznienie do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy ztozyc
w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodnosc z oryginatem.

Informacja dodatkowa

W przypadku ztozenia mniej niz dwoch ofert, na realizacje zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyt jedng wazna oferte, lub ponowienie Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z Ofert, bez
podania przyczyny, na kazdym etapie Zapytania ofertowego. W tym przypadku Wykonawcom
nie przystuguja jakiekolwiek roszczenia.

Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego we Wroctawiu,
ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

w sprawie ochrony danych osobowych Wykonawcy moga kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych
osobowych w Urzedzie Statystycznym we Wroctawiu, kontakt: |0D_USWRO@stat.gov.pl, tel. 71 37-16-400;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z podpisaniem umowy na zakup wraz z dostawa okoto 6000 sztuk chusteczek do czyszczenia okularow
z mikrofibry z logo Urzedu na potrzeby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu przeznaczonych jako
uzupetnienie upominkdw dla gospodarstw domowych bioracych udziat w badaniu BGD w 2019 r, ktorej
jest Pani/Pan strona;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem koniecznym do podpisania waznej umowy - konsekwencja niepodania okreSlonych danych
bedzie niemoznos¢ zawarcia umowy z Pania/Panem jako jej strong;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
niniejsza umowa w oparciu o art. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2019 poz. 1429) oraz art. 8 i art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowief publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 86 § 1 w powigzaniu z art. 70 § 1
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz.900, z pézn. zm.), przez
okres 5 lat od dnia liczac od kornca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO *;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. b RODO.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowsRiego.

Zatqczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 4 - Wz6r umowy

Sporzadzit:

s R
LR IET R SRV,
(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzit:
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