Urzad Statystyczny

we Wroctawiu
Wroctaw, dnia 10.07.2019 r.

Znak sprawy: WR0-WA.2152.39.2019

Zapytanie ofertowe
o wartosci ponizej 30.000 euro

Urzad Statystyczny we Wroctawiu zaprasza do ztozenia oferty na Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i
utrzymania czystosci w siedzibie Oddziatu Urzedu Statystycznego w Jeleniej Gorze, przy ul. 1 Maja 1.

L Informacje ogolne

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn zm.).
2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogtoszen

w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego we Wroctawiu przy ul. Otawskiej 31 oraz w Oddziale
w Jeleniej Gorze przy ul. 1 Maja 1.
3. Adres strony internetowej, pod ktorym zameszczonu Zprtame ofertowe:

4, Ilekroc w zaproszemu i w innych dokumentach dotyczacych mme;szegu Zapytania ofertowego mowa jest o
Ofercie, nalezy przez to rozumie¢ sktadany u Zamawiajacego Formularz ofertowy - stanowiacy Zatqcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

5 Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami:

—  Anna Biatek, tel.: 75 64 240 64;
—  Aleksandra Sierda, tel.: 71 37 16 387;
- Teresa Burda, tel.: 71 37 16 386.
6. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek = pigtek: 7' - 15%,

1. Przedmiot zamowienia i opis przedmiotu zamowienia

1 Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w siedzibie
Oddziatu Urzedu Statystycznego w Jeleniej Gorze, przy ul. 1 Maja 1.

2 Zakres swiadczenia ustug obejmuje nizej wymienione powierzchnie:

1)  powierzchnia przeznaczona do ustugi sprzatania wynosi tacznie - 1.330,35 m?, w tym:
- pomieszczenia biurowe na parterze - 38,70 m%
- pomieszczenia biurowe na | pietrze - 167,10 m?;
— pomieszczenia biurowe na Il pietrze - 239,78 m?;
- pomieszczenia biurowe na Ill pietrze - 108,58 m?;
- pomieszczenia gospodarcze - 18,38 m%
— archiwa = 117,41 m%;
—  serwerownie - 95,44 m%
- pomieszczenia socjalne = 4,40 m?
- sanitariaty = 34,73 m?
- korytarze, przedsionek (wiatrotap) - 194,25 m?
- klatki schodowe - 81,47 m%
- pomieszczenie portierni = 17,50 m%
-~ pomieszczenie magazynowe — 17,59 m?
- sala konferencyjna - 29,41 m2,
- pomieszczenia biurowe call center - 38,31 m%;
- sala konferencyjna (IV pietro wraz z przylegtym korytarzem) - 127,30 m2,
2) dwustronna powierzchnia okien i wewnetrznych przeszklef w czeSci budynku uzytkowanym przez Oddziat Urzedu
Statystycznego w Jeleniej Gorze wynosi tacznie 596,00 m2
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Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia Srodkow chemicznych zapewniajacych kompleksowa
ustuge (m.in. proszki, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na Smieci, Srodki chemiczne do
sanitariatow, mydto do rak i inne niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca musi zagwarantowac ciagtos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopdéw itp. okolicznosci
wytaczajacych mozliwosc realizacji opisanego przedmiotu zamowienia.
Wspélny Stownik Zaméwien (CPV)

90919200-4 - Ustugi sprzatania biur

90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkow

90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca przed ztozeniem oferty dokonat w kazdej z nw. lokalizacji wizji
lokalnej, powierzchni przeznaczonej do ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci objetego
niniejszym zaméwieniem, celem sprawdzenia poszczegdlnych pomieszczen i warunkéw zwiazanych z
wykonaniem ustug bedacych przedmiotem zaméwienia oraz zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢
konieczne do przygotowania oferty oraz nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajacy umozliwi
Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej od poniedziatku do piatku w godz. od 9:00 do 14:00, w uzgodnionym
wcze$niej terminie - po uprzednim kontakcie telefonicznym: z Pania Anna Biatek; e-mail:
A Bialek@stat.gov.pl; tel. stuzbowy 75 64 24 078;
Koszty zwigzane z przeprowadzeniem wizji lokalnej ponosi samodzielnie kazdy Wykonawca. Kazdy
Wykonawca ponosi wytaczna odpowiedzialnoS¢ za treS¢ uzyskanej informacji oraz za wszelkie straty lub
szkody powstate, jako nastepstwo wizji lokalnej przedmiotu zamowienia objetego niniejszym zamowieniem.
W zwiazku z powyzszym wyklucza sie mozliwoS¢ roszczen Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny
lub pominiecia elementéw niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia
Szczegotowe zasady Swiadczenia ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystoSci zostaty okreSlone w
opisie przedmiotu zamowienia stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
Termin wykonania przedmiotu zamowienia przewidziany zostat na okres 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegal sie wytacznie Wykonawcy posiadajacy status pracodawcy
prowadzacego zaktad pracy chronionej w rozumieniu ustawy z dnia 17 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511) oraz inni Wykonawcy, u
ktdrych nie mniej niz 30% zatrudnionych pracownikdw Wykonawcy stanowia osoby niepetnosprawne w
rozumieniu ustawy z dnia 17 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séhb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511) lub wtasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;
2) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;
b) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Informacje o o$wiadczeniach lub dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu
W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale
IV oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z Ofertg nastepujace oswiadczenia
i dokumenty:
oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreSlonych w rozdziale Il z
wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego - Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, co najmniej
dwéch ustug polegajacych na utrzymaniu czystoSci w pomieszczeniach biurowych, Swiadczonych przez co
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najmniej 12 miesiecy, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, o wartoci nie mniejszej niz 40.000,00
ztotych brutto kazda, , w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowoddw, okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, z wykorzystaniem wzoru Zamawiajgcego - Wykaz ustug, stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert. Za dokumenty potwierdzajace doswiadczenie Wykonawcy
Zamawiajacy bedzie uznawat w szczegdlnosci referencje, umowy na podstawie ktdrych sa Swiadczone
ustugi badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane lub
sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na sume gwarancyjng nie mniejsza niz
500 000, 00 ztotych;

odpis z wtasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
- w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Realizacja klauzuli spotecznej zastrzezonej.

Kontrola spetniania warunku udziatu w postepowaniu okreSlonego w rozdziale IV bedzie dokonywana przez
Zamawiajacego w oparciu o ztozone, przez Wykonawce na koniec kazdego kwartatu Swiadczenia ustug,
dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca posiada status pracodawcy prowadzacego zaktad pracy
chronionej w rozumieniu ustawy z dnia 17 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511) lub nie mniej niz 30% zatrudnionych
pracownikéw Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 17 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511)
lub wtasciwych przepisow pafstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Zasady realizacji przedmiotu zamowienia

Zasady Swiadczenia ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Oddziatu Urzedu w
Jeleniej Gorze ul. 1 Maja 1 okreslone zostaty w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamowienia
Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Termin zwigzania oferty
Wykonawca zwigzany bedzie oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz
z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi zawierac:

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego; (oferta bedzie wazna pod wzgledem cenowym, gdy zostang wypetnione przez
Wykonawce wszystRie pozycje Formularza ofertowego);

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodne ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego;

wypetniony i podpisany Wykaz ustug, zgodny ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego; oraz dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1
pkt 2;

Urzad Statystyczny we Wroclawiu

ul. Ofawska 31, 50-950 Wroctaw

tel. 713716400

SekretariatUSWRO@stat.gov.pl

wroclaw.stat.gov.pl 3



4)

3)
12.

13
14,

15.

XL

1)
2)

dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjna nie mniejsza niz
500 000, 00 ztotych.

Ponadto, jesli dotyczy, do Oferty nalezy zataczyc petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwatym, z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sig na oferte sporzadzony w innym jezyku
niz polski winien byc ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreSlonych w Zapytaniu ofertowym i Opisie przedmiotu zaméwienia,
stanowiacym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Tresc ztozonych ofert musi byc zgodna z trescia Zapytania ofertowego, pod rygorem ich odrzucenia.

Oferte nalezy przygotowac na zatgczonych do Zapytania ofertowego wzorach zatacznikéw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy przy sporzadzaniu Oferty skorzystali z wzorow przygotowanych przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zataczonych wzordw zatgcznikow
jakichkolwiek zmian.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajacego zatacznikow wedtug wtasnego wzoru
ich treS¢ musi by¢ tozsama z trescia zawarta we wzorach zatacznikoéw do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji przedmiotu zamowienia
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z
wtasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Oferta musi:

posiadac date sporzadzenia,

by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli osoba reprezentujaca nie zostata wskazana we wtasciwym rejestrze,

by¢ opatrzona pieczatka imienna wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku przestania oferty poczta elektroniczng (e-mail), oferta powinna by¢ zapisana w formacie PDF
z widocznym podpisem i pieczecia osoby uprawnionej, o ktérej mowa w ust. 11 pkt 2) niniejszego rozdziatu.
Wykonawca nie moze dokonac zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zobowiazany do pozyskania wszelkich informacji, ktore sa niezbedne do przygotowania oferty i
zawarcia umowy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow
postepowania.

Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego i Wykonawcy beda przekazywane
pisemnie w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail lub faks):

na adres: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;

droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.

W przypadku porozumiewania sie droga elektroniczna (e-mail) lub za pomoca faksu Zamawiajacy zgda
niezwtocznego elektronicznego potwierdzenia (e-mail) lub zwrotnego potwierdzenia faksem faktu otrzymania
korespondencji, bez dodatkowego wezwania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego w formie
i trybie opisanym w pkt 1. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz 1 dzief, przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Tresc zapytan i odpowiedzi zostanie udostepniona rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego pod
adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia- iczne- ia-ofertowe
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Miejsce i termin sktadania ofert i wybor oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy sktadac/przesta¢ w formie papierowej lub elektronicznej w terminie do dnia 17.07.2019 r. do godz.
109;

na adres Zamawiajgcego: Urzad Statystyczny we Wroctawiu, ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw, pokdj 310, IIl pigtro
(Sekretariat Urzedu);

droga elektroniczna (e-mail): SekretariatUSWRO@stat.gov.pl lub faksem: 71 37 16 360.

godziny pracy Urzedu: od poniedziatku do pigtku od 7% - 15%,

W przypadku sktadania oferty za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, z pdzn. zm.) oraz za posrednictwem kuriera, decyduje data i
godzina wptywu przesytki z oferta do siedziby Urzedu Statystycznego we Wroctawiu, ul. Otawska 31, a nie data
stempla pocztowego (nadania).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zaleca aby Wykonawca oznaczyt Oferte (w formie papierowej lub elektronicznej) nazwa przedmiotu
zamowienia w sposob nastepujacy: ,,Oferta w sprawie Zapytania ofertowego z dnia 10.07.2019 r.- znak sprawy:
WRO0-WA.2152.39.2019.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczony niezwtocznie po dokonaniu badania i oceny ztozonych
ofert na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem: http://wroclaw.stat.gov.pl/zamowienia-publiczne-
us/zapytania-ofertowe/ oraz na tablicy ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu we
Wroctawiu przy ul. Otawskiej 311 w Oddziale Urzedu w Jeleniej Gorze, ul 1 Maja 1.

Pisemna informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rozestana poczta elektroniczng (e-mail) do
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych Ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci z treScia Zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej Oferty lub

zatacznikow oraz uzupetnienie dokumentow ztozonych z oferta.

Zamawiajacy poprawi w tresci Oferty nastepujace omytki:

1) oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe - z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

2) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z zamodwieniem niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jejtresc nie odpowiada treSci Zapytania ofertowego;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

4) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postgepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczac
na sfinansowanie zamoéwienia lub danej czeSci zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszyc
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia w catosci lub czeSci nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w catosci na kazdym jego etapie, bez

podania przyczyny.
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Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene ustugi za wykonanie/realizacj¢ przedmiotu zamoOwienia w catym okresie
obowigzywania umowy poprzez wskazanie ceny brutto - catkowita wartos¢ zaméwienia (oddzielnie dla
kazdej czesci zaméwienia) na zatgczonym do Zapytania ofertowego Formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego w zapisie liczbowym i stownym, z doktadnoscig do setnych czesci
ztotego (petnych groszy).

Wykonawca w przedstawionej Ofercie winien zaoferowac kompletna i jednoznaczna cene uwzgledniajac
wszystkie przewidziane koszty i optaty zwiazane z wykonaniem/realizacja przedmiotu zamdwienia,
w szczegolnosci: koszty Srodkow czyszczacych i higienicznych, koszty bezposrednie, koszty posrednie, zysk
Wykonawcy, wszelkie upusty, podatki (naliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami na dzieh sktadania
oferty), a takze pozostate koszty niezbedne do prawidtowej realizacji zaméwienia na warunkach, w formie
i w zakresie okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym, bez ktdrych realizacja przedmiotu zamowienia
nie bytaby mozliwa.

Cena brutto Oferty powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia wynikajace
wprost z Opisu przedmiotu zamoéwienia (OPZ), stanowigcego Zatgczniki nr 1 do Zapytania ofertowego oraz
zasad okreSlonych we Wzorze umowy, stanowiacym Zatgczniki nr 5 do Zapytania ofertowego.

Ustalenie prawidtowe] stawki VAT nalezy do obowiazku Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia.
Rozliczenia w zwiazku z realizowaniem zaméwienia beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych.

Kryteria oceny i wybor najkorzystniejszej oferty
Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena oferty, ktora stanowi 100 % wagi.
Ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o w/w kryterium: cena - 100%.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.
Ocena ofert zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza
Px = x 100
Cena badanej oferty

gdzie: Px - iloS¢ punktow badanej oferty

7%

XVI.

Xvil.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, Ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczeéniej ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ztozonych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Udzielenie zamowienia
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium
oceny ofert.
Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej
ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych Ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny.
Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zaméwienia publicznego
Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie podpisa¢ umowe, na
warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowiacym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, niezwtocznie dostarczy Zamawiajgcemu

pisemna informacje o osobach uprawnionych do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy niezwtocznie wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy.
4 Jezeli osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy nie zostata
wskazana we wtasciwym rejestrze, do Oferty musi by¢ dotaczone upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo/i zawarcia umowy. Upowaznienie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$s¢ z oryginatem.,

XVIII. Informacja dodatkowa

1. W

przypadku ztozenia mniej niz dwdch Ofert na realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega

sobie mozliwos¢ zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyt jedna wazna ofertg, lub ponowienie Zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mieC wptyw na tres¢ sktadanych w postgpowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajacy poinformuje na stronie

in

ternetowej, na ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych
oraz finansowych.

4, Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

XIX. Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 11i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

(o]

1)
2)

3)

5)

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajacy informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Urzedu Statystycznego we Wroctawiu,
ul. Otawska 31, 50-950 Wroctaw;
w sprawie ochrony danych osobowych Wykonawcy moga kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych
osobowych w Urzedzie Statystycznym we Wroctawiu, kontakt: IOD_WRO@stat.gov.pl, tel. 71 37 16 400;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z podpisaniem umowy na Swiadczenie ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci w
budynku Urzedu Statystycznego we Wroctawiu Oddziat w Jeleniej Gorze, ul. 1 Maja 1, ktorej jest Pan/Pani
strong;
obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem koniecznym do podpisania waznej umowy - konsekwencja niepodania okreSlonych danych
bedzie niemoznos¢ zawarcia umowy z Panig/Panem jako jej strong;
odbiorcami Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie niniejsza
umowa w oparciu o art. 1 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. - o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zmianami) oraz art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.);

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 86 § 1 w powigzaniu z art. 70 § 1 Ustawy

7)

z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, przez okres 5 lat od dnia liczac od kofica roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnoSci podatku;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

9)

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Pani/Pana;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania PanifPana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
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a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art, 20 RODO;

¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafstwa cztonkowskiego

Zatqgczniki:

Zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 4 - Wykaz ustug

Zatgcznik nr 5 - Wzor umowy

Sporzadzit:

O

(podpis pracownika merytorycznego)

(podpis i pieczqtka Dyrektora Urzedu)
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