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Zalacznik nr 3
do umowy Nr WOA-2900-03/../2011
zdnia .....cceenenennnen.

Ogolne warunki uzytkowania maszyn do frankowania

Po podpisaniu umowy na uzywanie maszyny do frankowania, wlasciciel maszyny powinien
dostarczy¢ ja, w celu uruchomienia, do placowki nadawczej wykonawcy, w ktorej maja by¢
dokonywane nastawienia maszyny.

Plomby zatozone na zamkach 1 licznikach maszyny moga by¢ zdjete tylko przez
upowaznionego pracownika wykonawcy dokonujacego nastawienia maszyny.

Przed rozpoczeciem uzywania maszyny nalezy doktadnie zapozna¢ si¢ z instrukcja obstugi
otrzymana od sprzedawcy. Przy uzywaniu maszyny nalezy stosowac si¢ do postanowien tej
instrukcji.

Odciski znaku optaty i datownika (wraz z cecha identyfikacyjna maszyny), winny speiniac
wymagania obowiazujacych w tym zakresie norm i musza by¢ koloru jasnoczerwonego, czyste,
wyrazne i kompletne.

Na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki musi by¢ umieszczony napis (nadruk)
podajacy nazwe i adres wlasciciela maszyny.

Przesytki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania nalezy nadawaé w placowce
nadawcze] wykonawcy wskazanej w umowie, w dniu oznaczonym na przesyltkach odciskiem
datownika maszyny. Kazdorazowe nadanie przesylek wymaga wpisu do kontrolki,
prowadzonej przez wilasciciela maszyny, lacznej kwoty naleznych oplat za nadane w danym
dniu przesyiki.

Wiasciciel maszyny zobowiazany jest na kazde zadanie placowki nadawczej wykonawcy
dostarczy¢ maszyne (gtowice maszyny) do placowki nadawczej wykonawcy lub udostepnic ja
w miejscu eksploatacji uprawnionemu pracownikowi wykonawcy w celu dokonania kontroli
stanow licznikow.

W razie awarii maszyny i niemoznosci jej naprawienia bez naruszenia plomb zatozonych przez
placowke nadawcza wykonawcy, nalezy maszyne dostarczy¢ do placowki nadawczej
wykonawcey 1 po zdjeciu plomb dokonaé¢ naprawy w obecno$ci pracownika wykonawcy. Jesli
maszyny nie mozna naprawi¢ w placowce nadawczej wykonawcy, jej wilasciciel powinien
wyja¢ z maszyny czg$¢ drukujaca znak optaty i odda¢ ja pracownikowi wykonawcy. Jesli jest
to niemozliwe, nalezy w protokole zaznaczy¢, ze czg$¢ te¢ po zdjgciu plomb pozostawiono
w maszynie. Na t¢ okoliczno$¢ sporzadza si¢ protokot, w ktorym nalezy podaé rowniez stany
licznikow. Protokét powinien by¢ podpisany przez pracownika placowki nadawczej
wykonawcy 1 wlasciciela maszyny (osobg uprawniona).

W przypadku zaprzestania uzywania maszyny przez okres przekraczajacy 3 miesiace,
wlasciciel obowiazany jest do zawiadomienia o tym placowke nadawcza wykonawcy,
przyniesienia maszyny do tej placowki, wyjgcia z maszyny czesci drukujacych i1 ztozenia ich
w placowce wykonawcy. Czesci drukujace przechowywane sa w wyznaczonej jednostce
organizacyjnej Wykonawcy przez okres jednego roku, a nast¢pnie niszczone przez wykonawce.
Zmiana placoéwki nadawczej wykonawcy wymaga zmiany umowy w szczego6lno$ci w czgsci
okreslajacej miejsce nadawania przesylek oraz tresci nanoszonych przez maszyneg
do frankowania.

Zmiana przez wilasciciela maszyny do frankowania wymaga rozwiazania dotychczasowej
umowy i zawarcia nowe;j.

W przypadku blednego ofrankowania przesylek przez zamawiajacego maszyna do frankowania
bedaca jego wlasnoscia, Zamawiajacy bedacy wiascicielem maszyny do frankowania zglasza
si¢ do placowki wykonawcy, w ktorej nadaje przesylki oplacone przy uzyciu maszyny
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1) blednie ofrankowanymi kopertami oraz/lub

2) btednie ofrankowanym ,,paskiem”.

Pracownik placowki wykonawcy sprawdza w obecno$ci Zamawiajacego:

1) zgodno$¢ adresu Zamawiajacego 1 odcisku maszyny frankujacej na kopertach oraz/lub
»pasku” z danymi zarejestrowanymi w placowce wykonawcy identyfikujacymi
Zamawiajacego, ktory ma zawarta umowe¢ na nadawanie przesytek w tej formie,

2) prawidtowo$¢ wypelnienia ,,Wniosku ...”.

Na potwierdzenie zgodnosci danych we ,,Wniosku ...”, pracownik placéwki wykonawcy

1 zamawiajacy sktadaja czytelne podpisy.

Jeden egzemplarz ,,Wniosku ...” wraz z zatacznikami pozostaje w placowce wykonawcy, drugi

stanowi zalacznik do ,,Wykazu kontrolnego maszyny do frankowania”, trzeci otrzymuje

Zamawiajacy.

Informacje zawarte we ,,Wniosku ...” dotyczace:

1) ilo$ci kopert z naniesionym znakiem oplaty za pomoca maszyny do frankowania,

2) tacznej kwoty wykazanej na ofrankowanych ,,paskach”, w przypadku paczek pocztowych,
sa podstawa do zwrotu tych optat. Zwrotu tacznej kwoty wykazanej we ,,Wniosku ...”
nalezy dokona¢ podczas najblizszego nastawienia maszyny frankujacej poprzez zwigkszenie
stanu licznika o kwot¢ wynikajaca z ,,Wniosku ...”.

W ,,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporzadzonym w placowce wykonawcy,

nalezy dokona¢ odrgbnego wpisu (w osobnej pozycji) informujacego o nastawieniu maszyny

frankujacej o dodatkowa kwot¢ wykazana we ,,Wniosku ...”. Stosowny zapis dotyczacy
nastawienia maszyny o dodatkowa kwot¢ nalezy roéwniez umiesci¢ w ,,Ksiazce kontroli wptat
nadawcy”.

Sporzadzony ,,Wniosek o uniewaznienie nieprawidtowo” ofrankowanych przesytek”, wraz

z zatacznikami, placowka wykonawcy przechowuje przez okres 2 lat.

Przy uzywaniu maszyny wiasciciel powinien stosowaé si¢ do wskazéwek udzielanych mu

przez placowke wykonawcy, w ktorej nadawane sa przesyiki.

W przypadku rozwigzania umowy na uzywanie maszyny do frankowania wiasciciel maszyny

powinien dostarczy¢ ja do placéwki nadawczej wykonawcy dokonujacej nastawienia maszyny.

Po sprawdzeniu plomb, stanu licznikoéw i poréwnaniu ich stanu z wykazem kontrolnym:

1) niewykorzystana kwotg zwraca si¢ na rachunek bankowy wtasciciela maszyny,

2) w przypadku wykorzystania wplaconej kwoty z nadwyzka, wiasciciel maszyny uiszcza
dodatkowo brakujaca kwote na rachunek bankowy wykonawcy okreslony w zalaczniku
nr 2 do umowy.

Po wykonaniu czynnosci opisanych w pkt 20 i 21 pracownik wykonawcy, w obecnosci

wlasciciela zdejmuje plomby, natomiast wilasciciel maszyny zobowiazany jest do wyjecia

czesci drukujacej znak optaty oraz nazwe¢ nadawczej placowki wykonawcy i1 zlozenie ich

w placowce wykonawcy. Cze$ci drukujace maszyny przechowywane sa w wyznaczongj

jednostce organizacyjnej wykonawcy przez okres jednego roku, a nastgpnie komisyjnie

niszczone.

Na okoliczno$¢, o ktorej mowa w pkt 20 - 22, pracownik placéwki wykonawcy sporzadza

protokot, ktory podpisuje zarowno pracownik jak i wlasciciel maszyny lub jego przedstawiciel.
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Zwrot tacznej kwoty wykazanej powyzej zostanie dokonany podczas najblizszego nastawienia
maszyny do frankowania poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwotg wynikajaca z ,,Wniosku ...”.

Ilos¢ zatacznikOw ........................

(czytelny podpis pracownika zamawiajqcego) (czytelny podpis pracownika wykonawcy)
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